PREFEITURA DE

OURO FINO

CNPJ n.° 18.671.271/0001-34
SEDE |- Aw. Cyro Gongaives, gig'qu“" {035) 3441:9401

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA — ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 005/2026
DISPENSA N2 001/2026
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de coroas de flores, urnas
funerdrias e servicos de translado funerario, destinados ao atendimento de familias em
situacdo de vulnerabilidade social assistidas pela Diretoria de Desenvolvimento Social,
bem como para a realizacdo de homenagens pdstumas a servidores publicos e
autoridades do Municipio, conforme descricdo e especificacdes constantes dos quadros
a seguir e condigdes previstas neste instrumento convocatoério.

1.1 Especificagdo do objeto e planilha quantitativa

ITEM DESCRICAO UN QNT
1. Urna Funeraria Serv. 35
2. Urna Funeraria Crianca/Adolescente Serv. 15
3. | Translado Km 4.000
4. | Coroa de Flores — Média

Composto por flores nobres variadas e
complementos. Unid. 20
Com faixa contendo uma homenagem prestada
pela Prefeitura Municipal de Ouro Fino.

A presente licitagdo sera realizada pelo critério de julgamento por preco global, tendo em
vista que o objeto compreende o fornecimento integrado de coroas de flores, urnas
funerarias e a prestacdo de servicos de translado funerario, os quais sdo
interdependentes e destinados ao atendimento de uma mesma finalidade publica.

A contratacdo de forma global possibilita maior eficiéncia administrativa, padronizacao
dos atendimentos, melhor gerenciamento contratual e reducdo de custos operacionais,
evitando a fragmentacdo do objeto e a necessidade de multiplos contratos para servicos
gue, na pratica, sdo prestados de forma conjunta e imediata.

Além disso, o carater emergencial e imprevisivel das demandas funerarias exige agilidade
no atendimento, o que é melhor assegurado por meio de um Unico fornecedor
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responsavel por todas as etapas do servico, garantindo rapidez, continuidade e qualidade
na execucgao.

2. JUSTIFICATIVA

A presente licitacdo tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de coroas de flores, urnas funerarias e servicos de translado funerario,
visando atender as demandas da Administracdo Municipal relacionadas a assisténcia
social e as homenagens péstumas oficiais.

No ambito da Diretoria Municipal de Desenvolvimento Social, a contratacdo se faz
necessaria para garantir atendimento digno, humanizado e imediato as familias em
situacdo de vulnerabilidade social que, em momentos de dbito, ndo possuem condicdes
financeiras para arcar com os custos de servicos funerdrios basicos. Trata-se de medida
essencial para assegurar a protecdo social, o respeito a dignidade da pessoa humana e o
cumprimento das atribuicdes legais do Municipio no atendimento social a populacdo
mais vulneravel.

Além disso, a contratacdo também se destina a suprir a necessidade de fornecimento de
coroas de flores para a realizacdo de homenagens pdstumas a servidores publicos
municipais e autoridades, como forma de reconhecimento institucional pelos servigos
prestados ao Municipio, mantendo-se o decoro, a tradicdo administrativa e o respeito
em atos oficiais.

3. CRITERIOS DE ACEITACAO DO BEM

S6 serdo aceitos 0s servicos que estiverem de acordo com as especificacBes exigidas,
estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes. Ndo
serdo aceitos servicos cujos precos unitdrios excedam o valor médio encontrado no
mercado.

Os servicos serdo recebidos pela Diretoria de Desenvolvimento Social.

Os servicos deverdo garantir as caracteristicas fisicas, nivel de qualidade e desempenho.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

A Diretoria Municipal de Desenvolvimento Social serd o responsavel pela fiscalizacdo do
objeto em que compete a prestacdo de servicos, observando todos os aspectos
contratados (prazos de validade, prazos de entrega, local de entrega, observancia acerca
da qualidade e marca dos produtos contratados, manutencdo da relacdo inicial entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneragdo do
fornecimento e servicos, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro
inicial da ata).
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5. PRAZO DE VIGENCIA

A contratagdo tera duracdo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos nos termos do art. 107 da Lei n? 14.133/21, desde que os servicos
estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e desde que
permanecam favoraveis ao municipio as condi¢des contratuais e o valor cobrado.

Dentro do prazo de vigéncia do Contrato e mediante solicitacdo da Contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de 1 (um) ano, aplicando-se o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA-E/IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano ser3
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS
Por se tratar de contratagdo que prevé a prestacdo de servigos futuros se faz necessaria
a formalizacdo do contrato, com a inclusdo das penalidades a seguir sugeridas.

6.1. A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

6.1.1. Apresentagao de documentagao falsa;
6.1.2. Retardamento da execucdo do objeto;
6.1.3. Falhar na execuc¢do do contrato;
6.1.4. Fraudar na execugao do contrato;
6.1.5. Comportamento inidoneo;

6.1.6. Declaragdo falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serdo aplicadas
multa de no maximo 20% do valor total estimado da licitagao.

6.3. DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.3.1. Pelo atraso injustificado, inexecucdo total ou parcial do objeto, fica sujeito o
licitante vencedor as penalidades previstas, na seguinte conformidade:

6.3.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor
estimado da obrigacao, por dia de atraso;
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6.3.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: serd aplicada a
penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado da
obrigacdo, por dia de atraso;

6.3.1.3. Pela inexecug¢do parcial do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias
na entrega do objeto, a Administracdo, garantida a prévia defesa, procedera a rescisao
unilateral do contrato e, poderd aplicar ao Contratado a penalidade de suspensdo
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a PREFEITURA
DE OURO FINO por até 2 (dois) anos e multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
estimado da obrigacdo;

6.3.1.4. Pela inexecucdo total do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a
Administracdo, garantida a prévia defesa procedera a rescisdo unilateral do contrato e,
poderad aplicar ao Contratado a penalidade prevista no item 6.1 e multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor total do contrato;

6.4. As sangOes sdao independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras;
6.5. O prazo para pagamento da multa serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo
do licitante vencedor apenado. Ndo havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor

serd inscrito como divida ativa, sujeitando-se o devedor ao processo judicial de execucdo.

6.6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

6.7. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial.

6.8. Esgotados os meios administrativos para cobrangca do valor devido pela
CONTRATADA a PREFEITURA DE OURO FINO, a CONTRATADA serad encaminhada para

inscricdo em divida ativa.

7. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO
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O objeto da licitacdo constante deste edital devera ser prestado imediatamente quando
solicitado, observados os termos do edital e da Ata de Registro de Precos, sob pena de
rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades, apds a emissdo da ordem de
fornecimento.

A Prefeitura de Ouro Fino - MG reserva-se o direito de ndo receber os servicos em
desacordo com as especificacdes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e
aplicar os dispostos da lei.

8. DOS DOCUMENTOS EXIGIVEIS PARA CONTRATACAO:

HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando se sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Cdpia de documento pessoal com foto de um dos sdcios.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova deinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitacao;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio
da empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execugdo
satisfatoria de servicos ou fornecimento similares ao objeto desta licitacdo.

QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:
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a) Certiddo de Faléncia emitida por 6rgdao competente com data de emissdao de até 3
(trés) meses da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de prazo
de validade na certiddo.

DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
Ndo se aplica a contratacdo pretendida.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo serd efetuado pela
Tesouraria da PREFEITURA DE OURO FINO de Ouro Fino, por processo legal, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 102 (decimo) dia util
apos a entrega da respectiva nota fiscal, na Tesouraria da PREFEITURA DE OURO FINO de
Ouro Fino, apds a devida comprovacdo do fornecimento nas condicGes exigidas e
apresentacao dos documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela empresa vencedora da licitacdo, se a
vencedora for a matriz as Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as
Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela filial, sob pena de devolucdo das Notas Fiscais e
0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) deverd (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento sO passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentacao.

O pagamento somente se dara apds entregues todos os itens e na quantidade
especificada em cada ordem de fornecimento.

No caso de aplicacdo de alguma multa o pagamento ficara sobrestado até a integral
guitacdo da mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de multas
por ventura aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Fornecer coroas de flores, urnas funerarias e prestar os servigos de translado funerario
em conformidade com as especificagdes, quantidades e condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e demais documentos do processo licitatorio.

Garantir que os produtos fornecidos sejam novos, de boa qualidade, em perfeito estado
de conservacdo e adequados ao uso a que se destinam.

Executar os servicos de translado funerdrio com veiculos apropriados, devidamente
licenciados e em condicGes adequadas de higiene, seguranca e funcionamento.
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Atender as solicitacdes da Administracdo de forma imediata, considerando o carater
emergencial e imprevisivel dos servicos funerdrios, respeitando os prazos maximos de
atendimento definidos pela contratante.

Responsabilizar-se integralmente pela mdo de obra necessaria a execucdo dos servicos,
bem como por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
guaisquer outros decorrentes da execucdo do contrato.

Cumprir integralmente a legislacdo vigente, em especial as normas sanitarias, ambientais,
de transito e demais disposicOes legais aplicaveis aos servicos funerarios.

Manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢cBes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no processo licitatorio.

Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer a
execucdo do contrato ou o atendimento adequado das demandas solicitadas.

Permitir e facilitar a fiscalizacdo da execucdo contratual pela Administracdo, fornecendo
todas as informacdes e documentos solicitados.

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢do do contrato.

Manter sigilo sobre todas as informacGes de carater pessoal, social ou institucional a que
tiver acesso em razdo da execugdo do contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo
do contrato, conforme legislacdo vigente.

Fornecer a Contratada todas as informacdes, orientacles e autorizacdes necessarias para
a correta execugdo do objeto contratado.

Solicitar formalmente os fornecimentos e servicos, sendo certo que a execucdo dos
servicos somente ocorrerd mediante prévio encaminhamento e autorizagdo expressa da
Diretoria Municipal de Desenvolvimento Social ou do setor competente.
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Atestar as notas fiscais/faturas correspondentes aos produtos fornecidos e servicos
prestados, apds a verificacdo da conformidade com as exigéncias contratuais.

Efetuar o pagamento a Contratada nos prazos e condi¢des estabelecidos no contrato,
apos o devido atesto da fiscalizagao.

Exercer a fiscalizacdo da execucdo contratual, podendo exigir a correcdo de falhas,
irregularidades ou imperfei¢cdes identificadas, sem que isso implique ingeréncia na
execucdo dos servicos.

Comunicar a Contratada, por escrito, quaisquer ocorréncias que possam comprometer a
execucdo do contrato.

Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas no edital e no contrato, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Proporcionar as condicdes necessarias para o pleno cumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada, respeitadas as disposicdes legais e contratuais.

Zelar pelo cumprimento dos principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e
interesse publico na execuc¢do do contrato.

12. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n2 14.133/2024, os processos de contratagdo
direta devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa,
razdo da escolha do contratado e justificativa de preco.

Parametros adotados para elaboragdo do valor estimado (art. 23):

( x ) Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de pregcos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

( x ) Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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( X) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
gue ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacdo do edital. Justificativa da Escolha dos Fornecedores: A pesquisa de
precos para composicdo do orcamento estimado foi realizada junto a funerarias
estabelecidas no Municipio, considerando fornecedores aptos a atender o objeto da
licitacdo. Ressalta-se que foi obtido orcamento junto a empresa que ja possui experiéncia
e histdrico de participagdo em processos licitatorios do Municipio. As demais funerarias
locais foram devidamente consultadas; contudo, manifestaram desinteresse em
participar do processo licitatorio, ndo apresentando propostas formais para composicdo
da pesquisa de precos. Dessa forma, a Administracdo adotou as medidas possiveis para
obtencdo de orcamentos junto ao mercado local, atendendo aos principios da legalidade,
razoabilidade e economicidade.

13. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

Abaixo, encontra-se o relatério de preco médio unitdrio e total estimado para o presente
certame, obtido através de pesquisa de precos, que importa o montante de RS 62.040,00
sessenta e dois mil e quarenta reais).

ITEM DESCRICAO UN ONT Pr.egc? Preco Total
Unitario
1.| Urna Funerdria Serv. 35 RS 1.062,00 | RS 37.170,00
2. Urna Funeraria RS 594,00 | RS 8.910,00
. Serv. 15
Crianca/Adolescente
3. | Translado Km 4.000 RS 3,00 RS 12.000,00
4. | Coroa de Flores — Média RS 198,00 | RS 3.960,00

Composto por flores nobres
variadas e complementos.
Com faixa contendo uma | Unid. 20
homenagem prestada pela
Prefeitura Municipal de Ouro
Fino.

Ouro Fino, 30 de dezembro de 2025.

Juliana Donderi
Diretora de Desenvolvimento Social
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Fornecedor: CNPJ:
Enderego:
Bairro: CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Celular:
E-mail:

1. | Urna Funeraria Serv. 35
Urna Funeraria Crianca/Adolescente Serv. 15
Translado Km 4.000

4, Coroa de Flores — Média

Composto por flores nobres variadas e
complementos.

Com faixa contendo uma homenagem
prestada pela Prefeitura Municipal de Ouro
Fino.

Unid. 20

Carimbo da Empresa e Assinatura do responsavel



