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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA — ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 069/2025
DISPENSA N2 018/2025
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratagdao de empresa especializada em diagramacdo para criacdo de uma cartilha de
atracdo de investimento para o municipio de Ouro Fino, visando atender as necessidades
da Chefia de Desenvolvimento Econémico.

1.1 Especificagdo do objeto

ITEM | QDE | UNIDADE DETALHAMENTO FORNECIMENTO
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM

DIAGRAMACAO PARA CRIACAO
DE UMA CARTILHA DE ATRACAO
DE INVESTIMENTO PARA O
MUNICIPIO DE OURO FINO.
SERAO 24 PAGINAS COLORIDAS
COM  FOTOS E  TEXTOS .
! 01 eV | CONTENDO UMA ARTE DE CAPA. Parcela Unica
FORMATO A4 (21X29,7 cm
FECHADO /A3 (42X29,7 cm)
ABERTO COM 1 DOBRA. O
BRIEFING SERA DE
RESPONSABILIDADE DO
CONTRATANTE, TANTO  OS
TEXTOS QUANTO AS FOTOS.

1. Quantidade de Paginas:

- Total de 24 paginas.
- Formato e layout de pagina: A4 (21x29,7 cm) fechado /A3 (42x29,7 cm) aberto com 1
dobra.

2. Arte para Capa:

- Criacdo e desenvolvimento da arte para a capa da revista.

- A arte deve ser atrativa, com foco no objetivo de atrair investidores e representar a
cidade de Ouro Fino de forma estratégica.
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- Inclusdo de elementos visuais como logo do municipio, imagens ilustrativas e outros
graficos de atratividade.

3. Diagramacao Interna:

- Diagramacao de conteldo textual e visual para as 23 paginas internas, incluindo:

- Definicdo de fontes, espacamento e margens adequadas.

- Organizacdo do conteldo de forma clara e acessivel, de modo que o leitor consiga
compreender a proposta de forma rapida e eficiente.

- Insercdo de imagens, graficos e ilustracdes para complementar o conteudo.

- Revisdo do layout para garantir a harmonia visual e a legibilidade.

4. Responsabilidade pelo Briefing:

- O briefing (incluindo textos e fotos) serd de responsabilidade do contratante.

- O contratante devera fornecer todo o conteldo textual e as imagens necessarias para
o desenvolvimento da diagramacao.

5. Revisao e Ajustes:

- Processo de revisdo de layout e design, com a possibilidade de ajustes no conteldo
visual, caso necessario.

- Correcdo de eventuais erros de diagramacdo, textos ou imagens.

6. Entrega:
- O arquivo final sera entregue em formato PDF para impressdo e/ou versado digital.
- Arquivos fontes (se necessario) podem ser fornecidos ao cliente.

7. Prazo:
- Prazo para entrega da primeira versdao do projeto para analise: 10 dias Uteis.
- Prazo para entrega do projeto final: 10 dias Uteis.

2. JUSTIFICATIVA

Diagramacdo de uma revista destinada a criagdo de um material de atragdo de
investimentos para o municipio de Ouro Fino, com o intuito de apresentar informacdes
relevantes para investidores e promover o desenvolvimento da regido.

3. CRITERIOS DE ACEITACAO DO BEM

Sé serdo aceitos os servicos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas,
estando sua aceita¢do condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes. Ndo
serdo aceitos servicos cujos precos unitarios excedam o valor médio encontrado no
mercado.

Os servigos deverdo garantir as caracteristicas visuais, nivel de qualidade e desempenho.
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4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

A Chefia de Desenvolvimento Econémico sera o responsavel pela fiscalizacdo do servico,
observando todos os aspectos contratados (prazos de validade, prazos de entrega e
observancia acerca da qualidade, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro inicial da ata).

5. PRAZO DE VIGENCIA
A contratacdo terd duracdo até 31/12/2025.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS
Por se tratar de aquisicdo imediata ndo se faz necessaria a formalizacdo do contrato.

7. CRONOGRAMA F{SICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O fornecimento se dara de acordo com os prazos e horarios estipulados na Ordem de
Fornecimento, devendo o fornecedor entregar os materiais solicitados em até 20 dias
Uteis a partir do recebimento da OF.

Observados as condicBes previstas neste Termo de Referéncia, sob pena de rescisdo
contratual e aplicacdo das penalidades.

A Prefeitura de Ouro Fino - MG reserva-se o direito de ndo receber os servicos em
desacordo com as especificagBes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e
aplicar os dispostos da lei.

8. DOS DOCUMENTOS EXIGIVEIS PARA CONTRATAGAO:

8.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando se sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Copia de documento pessoal com foto de um dos sdcios.

8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitacao;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade
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Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio
da empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execugao
satisfatdria de servigos ou fornecimento similares ao objeto desta licitacdo.

8.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

a) Certiddo de Faléncia emitida por 6rgdao competente com data de emissdao de até 3
(trés) meses da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de prazo
de validade na certidado.

8.5. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
Ndo se aplica a contratacdo pretendida.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacao do objeto desta licitacdo sera efetuado pela
Tesouraria da PREFEITURA DE OURO FINO de Ouro Fino, por processo legal, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 102 (decimo) dia util
apos a entrega da respectiva nota fiscal, na Tesouraria da PREFEITURA DE OURO FINO de
Ouro Fino, apds a devida comprovacdo do fornecimento nas condicGes exigidas e
apresentacao dos documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela empresa vencedora da licitacdo, se a
vencedora for a matriz as Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as
Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela filial, sob pena de devolucdo das Notas Fiscais e
0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) deverd (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento sO passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentacao.

O pagamento somente se dard apods entregues todos os itens e na quantidade
especificada em cada ordem de fornecimento.
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No caso de aplicacdo de alguma multa o pagamento ficard sobrestado até a integral
quitacdo da mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de multas
por ventura aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Desenvolver o design e a diagramacdo da cartilha de atracdo de investimentos,
garantindo um layout profissional, coerente e adequado ao publico-alvo.

- Utilizar técnicas de comunicagdo visual para tornar o material acessivel e atrativo,
seguindo as diretrizes fornecidas pela Chefia de Desenvolvimento Econdmico.

- Aplicar a identidade visual do municipio de Ouro Fino, respeitando cores, fontes e
demais elementos graficos oficiais.

- Seguir as orienta¢des da contratante quanto ao formato, estrutura e elementos graficos
necessarios.

- Entregar a cartilha diagramada em formatos editdveis e prontos para impressao (ex.:
PDF, Al, INDD ou outros definidos pela contratante).

- Garantir que os arquivos finais atendam aos padrdes de qualidade exigidos para
impressao e distribuicdo digital.

- Cumprir o cronograma estipulado para a execugdo dos servicos, entregando o material
dentro do prazo acordado.

- Realizar ajustes e revisdes solicitadas pela contratante dentro do escopo do contrato.

- Assegurar que todas as imagens, ilustracdes e elementos graficos utilizados estejam
devidamente licenciados ou sejam de dominio publico, evitando qualquer infracdo a
direitos autorais.

-Garantir que o material final seja compativel com os objetivos institucionais e
estratégicos do municipio.

- Manter sigilo sobre todas as informacdes fornecidas pela contratante, utilizando os
dados exclusivamente para a execugdo do servigo contratado.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
- Disponibilizar a contratada todos os conteudos, textos, imagens, logotipos e diretrizes
necessarias para a diagramacao da cartilha de atracdo de investimentos.
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- Especificar o formato, o nimero de pdginas, a identidade visual desejada e outros
requisitos técnicos para a execucdo do servico.

- Analisar as vers®es preliminares enviadas pela contratada e fornecer feedback dentro
dos prazos estabelecidos.

- Solicitar ajustes e revisGes necessarias, garantindo que o material final esteja adequado
as necessidades do municipio.

- Garantir que todas as aprovacdes, revisdes e validagcdes ocorram dentro dos prazos
estabelecidos para ndo comprometer o cronograma do projeto.

- Efetuar o pagamento a contratada conforme os termos acordados no contrato,
observando os procedimentos administrativos e financeiros do municipio.

- Assegurar que o material produzido seja utilizado exclusivamente para os fins
institucionais definidos no contrato, respeitando os direitos autorais e de propriedade
intelectual da contratada quando aplicavel.

- Indicar um servidor ou representante da Chefia de Desenvolvimento Econdmico para
acompanhar a execucdo do servico, esclarecer duvidas e garantir o alinhamento com as
expectativas do municipio.

12. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n? 14.133/2024, os processos de contratacdo
direta devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa,
razdo da escolha do contratado e justificativa de preco.

Parametros adotados para elaboracao do valor estimado (art. 23):

( ) Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal
Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP);

() ContratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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( X') Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
gue ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagdo do edital. Justificativa da Escolha dos Fornecedores: foi realizado
um levantamento de precos de empresas especializadas na drea, por meio de pesquisa
em sites de fornecedores com o objetivo de obter um orcamento realista e compativel
com o mercado. A pesquisa foi realizada em sites de empresas reconhecidas no
segmento, 0 que assegura a precisdo e adequacgdo dos valores.

12. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

Abaixo, encontra-se o relatério de preco médio unitdrio e total estimado para o presente
certame, obtido através de pesquisa de precos, que importa o montante de RS 1.286,00
(um mil, duzentos e oitenta e seis reais).

ITEM DESCRICAO UN Prego Prego
Unitério Total
1. | CONTRATACAO DE EMPRESA RS 1.286,00 | RS 1.286,00

ESPECIALIZADA EM  DIAGRAMACAO
PARA CRIACAO DE UMA CARTILHA DE
ATRACAO DE INVESTIMENTO PARA O
MUNICIPIO DE OURO FINO. SERAO 24
PAGINAS COLORIDAS COM FOTOS E | Serv
TEXTOS CONTENDO UMA ARTE DE
CAPA. FORMATO A4 (21X29,7 cm
FECHADO /A3 (42X29,7 cm) ABERTO
COM 1 DOBRA. O BRIEFING SERA DE
RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE,
TANTO OS TEXTOS QUANTO AS FOTOS.

Ouro Fino, 25 de marco de 2025

Rafael Junqueira Alexandre
Chefe de Desenvolvimento Econdmico
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Fornecedor: CNPJ:
Enderecgo:
Bairro: CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Celular:
E-mail:
ite Descricdo UN | Quantidade V?I?r. Valor Total
m Unitario
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM DIAGRAI\/IACAO
PARA CRIA(;AO DE UMA CARTILHA 01
DE ATRACAO DE INVESTIMENTO
PARA O MUNICIPIO DE OURO FINO.
SERAO 24 PAGINAS COLORIDAS
1 COM FOTOS E TEXTOS CONTENDO Sery

UMA ARTE DE CAPA FORMATO A4
(21X29,7 cm  FECHADO /A3
(42X29,7 cm) ABERTO COM 1
DOBRA. O BRIEFING SERA DE
RESPONSABILIDADE DO
CONTRATANTE, TANTO OS TEXTOS
QUANTO AS FOTOS.

Carimbo da Empresa e Assinatura do responsavel




