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                                        DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD  

 

Órgão: PREFEITURA MUNCIPAL DE OURO FINO -MG 

Setor Requisitante: Departamento de Obras, Infraestrutura e Meio Ambiente 

Responsável Pela Demanda: Thiago Zuccon e Silva 

 

I – OBJETO: 

 

Constitui objeto da presente CONTRATAÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO, COM BASE 
NO INCISO II DO ART. 75 DA LEI 14.133/21, contratação de empresa especializada para a 
prestação de serviços de plotagens. Os serviços consistem na plotagem de documentos 
técnicos e projetos em diversos tamanhos e tipos de papel sulfite, conforme as 
especificações a seguir: 

 

Plotagem em papel sulfite tamanho A0 Colorido – 120 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A1 Colorido – 120 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A2 Colorido – 120 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A3 Colorido – 50 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A4 Colorido – 50 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A0 Monocromático – 150 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A1 Monocromático – 150 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A2 Monocromático – 120 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A3 Monocromático – 30 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A4 Monocromático – 30 unidades 

Plotagem em papel sulfite tamanho A4 Colorido Fotorrealismo – 30 unidades 

Plotagem em papel sulfite acima de tamanho A0 Colorido – 40 unidades 

Plotagem em papel sulfite acima de tamanho A0 Monocromático – 20 unidades 

 

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO E DA SOLUÇÃO ESPERADA: 
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                                        A contratação de uma empresa especializada para a prestação de serviços de plotagem 
se faz necessária, pois o Departamento de Obras realiza anualmente projetos em diversas 
escalas e tamanhos, mas não dispõe de plotter para projetos. Diante disso, há a 
necessidade de imprimir fisicamente os projetos, a fim de que possam ser incluídos nos 
processos licitatórios, nas obras e nos arquivos de prestações de contas. 

Em razão do exposto, o Departamento de Obras visa utilizar a solução contratada como 
uma ferramenta legal para assegurar maior qualidade documental e melhorar a logística 
do Departamento 

 

III – DA FORMA, ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE DE MATERIAL A SER CONTRATADA 

 

ITEM QDE UNIDADE DETALHAMENTO FORNECIMENTO 

1 120 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A0 Colorido  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

2 120 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A1 Colorido  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

3 120 Unid. 
 
 Plotagem em papel sulfite tamanho 
A2 Colorido  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

4 50 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A3 Colorido  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

5 50 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A4 Colorido  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
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                                        de Ordem de 
Fornecimento 

6 80 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A0 Monocromático  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

7 80 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A1 Monocromático  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

8 80 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A2 Monocromático  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

9 30 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A3 Monocromático  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

10 30 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A4 Monocromático  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

11 30 Unid.  Plotagem em papel sulfite tamanho 
A4 colorido Fotorrealismo  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

12 40 metros  Plotagem em papel sulfite acima de 
tamanho A0 Colorido  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
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                                        de Ordem de 
Fornecimento 

13 20 metros  Plotagem em papel sulfite acima de 
tamanho A0 Monocromático  

 

De acordo com a 
demanda, 

mediante emissão 
de Ordem de 
Fornecimento 

 

 

PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DO FORNECIMENTO: Na data 
de recebimento da Ordem de Fornecimento a ser expedida pelo Setor de Compras. 

 

Fornecimento de Material  

 

( X  ) Consumo (    ) Permanente 
 

REGIME DE FORNECIMENTO  

(    ) 
 

Parcela única 
 
 

(    ) 
(    )   
 (   ) 
(X ) 

 

Semanal 
Quinzenal 
Mensal 
Outro: Especificar: Sob demanda 
 

EXIGÊNCIA DE AMOSTRAS OU PROTÓTIPO 

 ( X ) Não. 

 (    ) Sim.  

HABILITAÇÃO ESPECÍFICA 

(  X   ) Não. 

(     ) Sim. Especificar:  

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA 

(      ) Não. 

( X ) Sim. Especificar:  
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                                        Realizar a plotagem de acordo com as especificações técnicas descritas no edital, incluindo o 

tamanho, a qualidade, as cores e os materiais solicitados. 

Garantir a precisão das imagens ou documentos a serem plotados, atendendo aos requisitos 

do cliente (por exemplo, proporções, legibilidade, e clareza das informações). 

Utilizar materiais de qualidade que atendam aos padrões exigidos para durabilidade, 

resistência e estética da plotagem. 

Cumprir os prazos estabelecidos para a execução e entrega dos serviços, conforme 

cronograma estipulado no contrato ou no edital, incluindo a entrega de trabalhos parciais ou 

finais, quando necessário. 

Assegurar a qualidade do acabamento da plotagem, garantindo que os materiais e serviços 

não apresentem falhas, borrões, desbotamento precoce ou outros problemas que possam 

comprometer a estética ou funcionalidade da plotagem. 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE 

(     ) Não. 

(  X  ) Sim. Especificar:  

Disponibilizar pessoal para o recebimento dos materiais solicitados, bem como verificar sua 
integridade e acondioná-los adequadamente para o uso.  

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

A contratada deverá concluir a plotagem e entregá-los no prazo de 02 dias úteis, contados a 

partir da data de recebimento dos dados ou materiais necessários para a execução do serviço.  

Caso seja necessária a aprovação de uma versão preliminar (protótipo), a contratada deverá 

enviá-la para análise da contratante no prazo de 02 dias úteis após o início dos trabalhos. A 

contratante terá até 02 dias úteis para revisão e aprovação, sendo o prazo final de entrega 

dos mapas plotados, corrigidos e prontos para uso de 02 dias úteis após a aprovação final. 

Caso a contratante solicite correções ou ajustes nos mapas, a contratada deverá realizar as 

modificações solicitadas e entregar a versão final corrigida no prazo de 02 dias úteis após a 

solicitação. 

A entrega deve ocorrer no endereço especificado na Ordem de Fornecimento, de segunda a 

sexta feira no horário de 08h às 16h. 

As dúvidas/esclarecimentos sobre a entrega podem ser enviadas ao e-mail: 
obras@ourofino.mg.gov.br 
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                                        DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO OU NÃO DE ESTUDOS TÉCNICOS 
PRELIMINARES 

(X) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratação 
será dispensado para esta contratação, bastando a elaboração do ETP e  do TR. 

(  ) Devido a alta complexidade do objeto será necessária a elaboração do Estudo preliminar 
e o gerenciamento de riscos da contratação. 

(   ) Devido à existência de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de 
contratação anterior,  serão utilizados o ETP e GR do Processo Licitatório nº .../24 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

A Dotação Orçamentária será informada pelo Departamento de Contabilidade. 

CRITÉRIOS ADOTADOS PARA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Objetivando a instrução do processo, em observância ao que determina o art. 23 da Lei 
14.133/2021, informamos que foram realizadas consultas e pesquisa de mercado sobre os 
preços praticados para o objeto desta Licitação, estimando-se o montante em R$ 14.827,17 
(quatorze mil oitocentos e vinte e sete reais e dezessete centavos). 

Parâmetros adotados para elaboração do valor estimado: 

( X) Composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente no 
painel para consulta de preços ou no banco de preços em saúde disponíveis no Portal 
Nacional de Contratações Públicas (PNCP); 

( X ) Contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no 
período de 1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de 
registro de preços, observado o índice de atualização de preços correspondente; 

(    ) Utilização de dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência 
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sítios eletrônicos especializados ou 
de domínio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso; 

( X ) Pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de 
cotação, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que não 
tenham sido obtidos os orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de 
divulgação do edital; Justificativa: realização do orçamento de empresas localizadas em 
regiões próximas do município justifica-se pela necessidade de atender critérios de agilidade, 
eficiência e viabilidade operacional, considerando as características e demandas específicas 
do serviço a ser contratado. 

(    ) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas. 
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                                        RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Data: 12/02/2025               

 

Thiago Zuccon e Silva 

Diretor de Obras, Infraestrutura e Meio Ambiente 

Prefeitura de Ouro Fino 

 

 


