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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA — ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 0042025
DISPENSA N° 001/2025
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para ministrar Curso de Formacao de Gestores Escolares,
com a realizacdo ao final, de prova de habilitacdo dos participantes, conforme descricdo e
especificacdes constantes neste termo de referéncia.

1.1 Especifica¢cdao do objeto

1.1.1 O curso serd ministrado no Centro Municipal de Educagdo Prof2. Silvia Emilia Rossi Wolf
em Ouro Fino (MG) e tera a carga horaria de 24 horas. A conclusdo se dara com a
aplicagcdo de uma avaliacdo objetiva, com a finalidade de habilitar os participantes para
a funcdo de Gestor Escolar, de acordo com a Lei Municipal N2 3104/2023, que modificou
o artigo 32 da Lei 2.222/2006

1.2. Das condigGes de execuc¢ao da prestacao de servigos:

1.2.1. Aempresavencedora se encarregara de fornecer todos os formularios necessarios para
o controle de frequéncia, divulgagdo dos resultados, recurso. Também terd a
responsabilidade do fornecimento de todo o material didatico necessario. Baseado na
ementa proposta, ela desenvolvera todo o conteldo, assim como ficard responsavel
pela elaboragdo da prova, a duplicagdo da mesma, quantos forem necessarios, a sua
aplicagdo e corregdo, finalizando com a publicagdo dos resultados. Além disso, caso haja
recursos, sera da empresa a responsabilidade de avaliagao e decisao final.

1.3. Do curso e da avaliagao

1.3.1. Do periodo de realizagdo

1.3.1.1. Todo o processo tera seu desenvolvimento durante o més de janeiro de 2025, sendo o
curso ministrado nos dias 22,23 e 24 de janeiro de 2025 e a avaliacdo no dia 25 de janeiro de
2025.

1.3.2. Da ementa proposta:

1.3.2.1. Legislagao Educacional e outros documentos pertinentes, com abordagem geral dos
assuntos mais relevantes, enfatizando itens especificos da Educacdo Infantil e do 12 Ciclo do
Ensino Fundamental: Constituicdo Federal; LDB 9.394/96; Plano Nacional de Educacdo; BNCC -
Base Nacional Comum Curricular; Educacdo Especial; Etica na administracdo publica;
Organizacdo Escolar; Planejamento pedagodgico e administrativo; A gestdo democratica; As
avaliagdes internas e externas; A importancia da comunicac¢do e do relacionamento interno e
externo; Lingua Portuguesa; A relacdo escola/familias dos alunos.

1.3.3. Da avaliagdo para a habilitagao funcional
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1.3.3.1. No dia seguinte ao termino do curso serd realizada uma avaliacdo de habilitacdo, das
8:00 as 12:00.
1.3.3.2. A avaliacdo sera composta por 30 questdes de 04 alternativas cada.

2. JUSTIFICATIVA

A realizacdo do curso se faz necessdria para que os gestores das escolas municipais estejam
devidamente habilitados para desempenhar de maneira satisfatéria as funcdes inerentes a
atribuicao.

3. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO SERVICO

3.1 S6 serdo aceitos os servicos que estiverem de acordo com as especificacdes exigidas,
estando sua aceitagao condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes.

3.2 Os servicos serdo recebidos pelo departamentos requisitante.

3.3 Os servicos deverdo garantir nivel de qualidade e desempenho.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

A Diretoria Municipal de Governo, Administracdo e Finangas sera responsavel pela
solicitacdo e fiscalizacdo do objeto em que compete a prestacdo de servicos, observando
todos os aspectos contratados (qualidade dos servicos, manutencdo da relacdo inicial entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneracdo do
fornecimento e servigos, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial
do contrato).

5. PRAZO DE VIGENCIA
A contratacgdo tera duragdo até 31 de janeiro de 2025.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS

Por se tratar de contratacdo que prevé a prestagao de servigos futuros se faz necessdria a
formalizagdo do contrato, com a inclusdo das penalidades a seguir sugeridas.

6.1. ACONTRATADA serd punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

6.1.1. Apresentacdo de documentacdo falsa;
6.1.2. Retardamento da execuc¢do do objeto;
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6.1.3. Falhar na execucdo do contrato;
6.1.4. Fraudar na execucao do contrato;
6.1.5. Comportamento inidoneo;

6.1.6. Declaracgdo falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serdo aplicadas multa de
no maximo 20% do valor total estimado da licitacao.

6.3. DAS SANCOES PARA 0OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.3.1. Pelo atraso injustificado, inexecucdo total ou parcial do objeto, fica sujeito o licitante
vencedor as penalidades previstas, na seguinte conformidade:

6.3.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o
valor estimado da obrigagdo, por dia de atraso;

6.3.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: sera aplicada a
penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado da
obrigacao, por dia de atraso;

6.3.1.3. Pela inexecucdo parcial do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias
na entrega do objeto, a Administragdo, garantida a prévia defesa, procedera a rescisao
unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a penalidade de suspensdo
tempordria de participagdo em licitagao e impedimento de contratar com a PREFEITURA
DE OURO FINO DE OURO FINO por até 2 (dois) anos e multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor estimado da obrigacao;

6.3.1.4. Pela inexecuc¢do total do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias
contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a Administracdo, garantida
a prévia defesa procedera a rescisdo unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a
penalidade prevista no item 6.1 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

6.4. As sanc¢Oes sdao independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras;
6.5. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do
licitante vencedor apenado. N3ao havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor sera

inscrito como divida ativa, sujeitando-se o devedor ao processo judicial de execucdo.

6.6. O valor da multa poderd ser descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.
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6.7. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial.

6.8. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
PREFEITURA DE OURO FINO DE OURO FINO, a CONTRATADA sera encaminhada para inscricao
em divida ativa.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

A PREFEITURA DE OURO FINO de Ouro Fino - MG reserva-se o direito de ndo receber os servicos
em desacordo com as especificacdes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e aplicar
os dispostos da lei.

8. DOS DOCUMENTOS EXIGIVEIS PARA CONTRATAGAO:

8.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando se sociedades comerciais €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Cépia de documento pessoal com foto de um dos sdcios.

8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
através de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.
c) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio da
empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Atestado(s) ou declaracdo(Ges) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execuc¢do satisfatéria de
servigos ou fornecimento similares ao objeto desta licitagao.

8.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:
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a) Certidao de Faléncia emitida por 6rgao competente com data de emissao de até 3 (trés) meses
da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de prazo de validade na
certiddo.

8.5. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
Nao se aplica a contratacdo pretendida.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo serd efetuado pela
Tesouraria da PREFEITURA DE OURO FINO de Ouro Fino, por processo legal, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento serd até o 102 (decimo) dia util apés a
entrega da respectiva nota fiscal, na Tesouraria da PREFEITURA DE OURO FINO de Ouro Fino,
apos a devida comprovacdao do fornecimento nas condi¢des exigidas e apresentacdao dos
documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela empresa vencedora da licitacdo, se a vencedora for a
matriz as Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverao
ser emitidas pela filial, sob pena de devolucdo das Notas Fiscais e o ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento sé passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentacao.

O pagamento somente se dard apoés entregues todos os itens e na quantidade especificada em
cada ordem de fornecimento.

No caso de aplicagao de alguma multa o pagamento ficard sobrestado até a integral quitacao da
mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de multas por ventura
aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA.

10. DA JUSTIFICATIVA DE PREGOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n? 14.133/2024, os processos de contratacdo direta
devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa, razao da escolha
do contratado e justificativa de preco.

Parametros adotados para elaboragdo do valor estimado (art. 23):

() Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional
de Contratac¢dOes Publicas (PNCP);

() Contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;
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() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

(X ) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital. Justificativa da Escolha dos Fornecedores: realizagdao do orgamento de
empresas localizadas em regides proximas do municipio justifica-se pela necessidade de atender
critérios de agilidade, eficiéncia e viabilidade operacional, considerando as caracteristicas e
demandas especificas do servico a ser contratado.

11. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

Abaixo, encontra-se o relatdrio de preco médio unitdrio e total estimado para o presente
certame, obtido através de pesquisa de precos, que importa o montante de R$ 12.600,00 (doze
mil e seiscentos reais)

ITEM DESCRICAO Preco Preco Total
Unitario
1. | Contratacdo de empresa RS 12.600,00 | RS 12.600,00
para a realizacdo de Curso
de Formacao de Gestores,
com duragao de 24 horas,
seguido de uma avaliagao, | Serv.
com o objetivo de
certificagdo dos diretores
da Rede Municipal de
Educacao.

Total RS 12.600,00 | RS 12.600,00

UN

Ouro Fino, 07 de janeiro de 2025

Patricia Fabbri do Carmo
Diretora Municipal de Educagdo
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Fornecedor: CNPJ:
Endereco:
Bairro: CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Celular:
E-mail:
Item Cadigo Descricao UN | Quantidade V?I?r. Valor Total
Unitario
Contratagdo de empresa para a
realizacdo de Curso de Formagao de
Gestores, com duragao de 24 horas, 1
1 . . Serv.
seguido de uma avaliagdo, com o
objetivo de certificacao dos diretores
da Rede Municipal de Educacao.

Valor Total Geral

Carimbo da Empresa e Assinatura do responsavel




