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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201/2024
DISPENSA N° 054/2024
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de chaveiro, incluindo
fornecimento de chaves, confecgdo de carimbos (incluindo refil, resina e tinta), além de abertura
elou troca de segredo de fechaduras de portas, conforme descrigao e especificagdes constantes
dos quadros a seguir e condigdes previstas neste instrumento convocatorio

Os servigos serdo prestados em prédios publicos e veiculos pertencentes a frota municipal.

Os servigos deverao ser prestados dentro do municipio.

1.1 Especificagao do objeto e planilha quantitativa

ITEM DESCRICAO UN QNT
1. | Copia de Chave Serv. 386
2. | Copia de Chave Tetra Serv. 36
3. | Cépia de Chave Porta de Aco Serv. 9
4. | Copia de Chave Codificada Serv. 8
5. | Cépia de Chave/Veiculo Serv. 18
6. | Troca de Segredo Serv. 54
7. | Abertura de Porta Serv. 50
8. | Carimbo Automatico 14x38 Serv. 21
9. | Carimbo Automatico 18x47 Serv. 21
10. | Carimbo Automatico 60x40 Serv. 21

2. JUSTIFICATIVA

2.1. - A abertura do processo licitatorio para a contratacdo de empresa especializada em servigos
de chaveiro justifica-se pela necessidade de atender as demandas operacionais e administrativas
da prefeitura de Ouro Fino, garantindo o pleno funcionamento das atividades.

3. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO BEM

3.1 Sé serdo aceitos os objetos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas,
estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes. Ndo serao
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aceitos objetos cujos pregos unitarios excedam o valor médio encontrado no mercado. N&o seréo
aceitos objetos cujas condigdes néo sejam satisfatdrias.

3.2 Os servigos serao recebidos pelos departamentos requisitantes.

3.3 Os servigos deverao garantir as caracteristicas fisicas, nivel de qualidade e desempenho.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

Os departamentos requisitantes serdo os responsaveis pela fiscalizagdo do objeto em que
compete a prestagédo de servigos, observando todos os aspectos contratados (prazos de validade,
prazos de entrega, local de entrega, observéncia acerca da qualidade e marca dos produtos
contratados, manutengéo da relagéo inicial entre os encargos do contratado e a retribuigdo da
Administragéo para a justa remuneragdo do fornecimento e servigos, objetivando a manutengéo
do equilibrio econémico-financeiro inicial da ata).

5. PRAZO DE VIGENCIA

A contratagao tera duragéo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por iguais € sucessivos
periodos nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/21, desde que os servicos estejam sendo
prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e desde que permanegam favoraveis ao
municipio as condi¢des contratuais e o valor cobrado.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS
Por se tratar de contratagdo que prevé a prestacdo de servigos futuros se faz necesséria a
formalizagéo do contrato, com a incluséo das penalidades a seguir sugeridas.

6.1. A EMPRESA REGISTRADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a
Uni&o, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

6.1.1. Apresentacao de documentacéo falsa;
6.1.2. Retardamento da execucao do objeto;
6.1.3. Falhar na execucéo do contrato;
6.1.4. Fraudar na execugéo do contrato;
6.1.5. Comportamento inidoneo;

6.1.6. Declaracéo falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serdo aplicadas multa de
no maximo 20% do valor total estimado da licitag&o.
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6.3. DAS SANCOES PARA 0S CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.3.1. Pelo atraso injustificado, inexecugao total ou parcial do objeto, fica sujeito o licitante
vencedor as penalidades previstas, na seguinte conformidade:

6.3.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o
valor estimado da obrigagao, por dia de atraso;

6.3.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: sera aplicada a
penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado da
obrigacao, por dia de atraso;

6.3.1.3. Pela inexecugdo parcial do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias
na entrega do objeto, a Administragdo, garantida a prévia defesa, procedera a rescisao
unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a penalidade de suspensao
temporaria de participacdo em licitagéo e impedimento de contratar com a PREFEITURA
DE OURO FINO por até 2 (dois) anos e multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
estimado da obrigacao;

6.3.1.4. Pela inexecucgdo total do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias
contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a Administragdo, garantida a
prévia defesa procedera a rescisdo unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a
penalidade prevista no item 6.1 € multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;
6.4. As sangdes sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras;

6.5. O prazo para pagamento da multa seré de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do
licitante vencedor apenado. N&o havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor sera inscrito
como divida ativa, sujeitando-se o devedor ao processo judicial de execugéo.

6.6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a EMPRESA
REGISTRADA.

6.7. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a EMPRESA REGISTRADA obrigada a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagéo oficial.

6.8. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela EMPRESA
REGISTRADA a PREFEITURA DE OURO FINO, a EMPRESA REGISTRADA sera encaminhada
para inscricdo em divida ativa.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O objeto da licitacdo constante deste edital devera ser prestado sob pena de rescisao
contratual e aplicacdo das penalidades, apds a emissdo da ordem de fornecimento:-
IMEDIATAMENTE - para atender casos de pessoas presas ou veiculos que tiverem
ocorréncias urgentes;

- Em até 24 (vinte e quatro) horas, para servicos de chaveiro;
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- Em até 48 (quarenta e oito) horas, para servigos de carimbos;

A Prefeitura de Ouro Fino - MG reserva-se o direito de nao receber os servigos em desacordo
com as especificacdes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e aplicar os dispostos
da lei.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizagao do objeto deste Termo de Referéncia sera efetuado
pela Tesouraria da Prefeitura de Ouro Fino, por processo legal, mediante apresentacéo da Nota
Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 10° (decimo) dia util apds a entrega da respectiva nota
fiscal, na Tesouraria da Prefeitura de Ouro Fino, ap6s a devida comprovagao do fornecimento nas
condigdes exigidas e apresentagao dos documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela Contratada, se a Contratada for a matriz as Notas
Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverao ser emitidas pela
filial, sob pena de devolugédo das Notas Fiscais e 0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento s6 passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentagéo.

O pagamento somente se dara apds entregues todos os itens/servicos e na quantidade
especificada em cada ordem de fornecimento/servigo.

No caso de aplicagéo de alguma multa o pagamento ficara sobrestado até a integral quitagao da
mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de multas porventura
aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a CONTRATADA.

09 DA JUSTIFICATIVA DE PREGOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2024, os processos de contratagao direta
devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa, razao da escolha do
contratado e justificativa de preco.

Parametros adotados para elaboragao do valor estimado (art. 23):

( X') Composicéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pre¢os em saude disponiveis no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP);

() Contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugéo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizacéo de pregos correspondente;
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() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

(x) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacéo formal de cotagao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do
edital. Justificativa da Escolha dos Fornecedores: realizagdo do orgamento dentro da cidade
justifica-se pela necessidade de atender critérios de agilidade, eficiéncia e viabilidade operacional,
considerando as caracteristicas e demandas especificas do servigo a ser contratado.

10. PLANILHA ESTIMADA DECUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

Abaixo, encontra-se o relatorio de pre¢co médio unitario e total estimado para o presente certame,
obtido através de pesquisa de pregos, que importa 0 montante de R$ 14.425,76 (catorze mil,
quatrocentos e vinte e cinco reais e setenta e seis centavos).

ITEM DESCRICAO UN | QNT PI':ES}C.) Prego Total
Unitario
1.| Copia de Chave Serv. | 386 | R$8,93 | R$3.446,98
2. | Copia de Chave Tetra Serv. | 36 | R$26,85 | R$ 966,60
3. | Cépia de Chave Porta de Aco | Serv. 9 | R$22,00 | R$ 198,00
4. | Copia de Chave Codificada | Serv. | 8 |R$115,05| R$ 920,40
5. | Cépia de Chave/Veiculo Serv. | 18 | R$34,52 | R$ 621,36
6. | Troca de Segredo Serv. | 54 | R$47,09 | R$ 254286
7. | Abertura de Porta Serv. | 50 | R$4220 | R$2.110,00
8. | Carimbo Automatico 14x38 | Serv. | 21 | R$39,40 | R$ 827,40
9. | Carimbo Automatico 18x47 Serv. 21 | R$59,80 | R$ 1.255,80
10. | Carimbo Automatico 60x40 Serv. 21 | R$73,16 | R$ 1.536,36

Maisa Gongalves de Almeida
Diretora Municipal de Governo, Administracéo e Financas

Ouro Fino, 19 de novembro de 2024




