MUNICIPIO DE OURO FINO - MG
SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
CEP 37570-000 — CNPJ n<18.671.271/0001-34
Diretoria de Gestao de Compras, LicitacGes e Contratos
Setor de Licitacbes

PROCESSO LICITATORIO N.° 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA LOCACAO DE
SOFTWARE DE TRATAMENTO DE PONTO RH WEB/MOBILE/ADMINREPWEB,
CONFORME DESCRICAO, ESPECIFICACAO E CONDICOES PREVISTAS NESTE
EDITAL E SEUS ANEXOS.

RECIBO

A Empresa , CNPJ n°® :
localizada a , n° , Cidade :
Telefone: , obteve 0 Edital da Licitagdo acima identificada e
deseja ser informada de qualquer alteragdo  pelo e-mail:
ou pelo fax:

Local e Data : / /

(nome)

(assinatura)

OBSERVACAO: Este recibo deverd ser remetido ao Setor de Licitacdo
da Prefeitura  Municipal de Ouro Fino/MG através do e-mail:
licitacoes@ourofino.mg.gov.br ou pelo fone-fax (35) 3441- 9401 para
eventuais comunicagdes aos interessados como retificacbes, mudanca de
horério, dia e outros, quando necessario.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO/MG néo se responsabiliza por
comunicagdes & empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar informacoes
incorretas no mesmo, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao por parte

da mesma.



mailto:licitacoes@ourofino.mg.gov.br
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PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

OBJETO: contratacdo de empresa especializada na locacdo de software de tratamento de
ponto RH Web/Mobile/AdminRepWeb, conforme descricdo, especificacdo e condigdes
previstas neste edital e seus anexos.

e HORAEDATA PARA ENTREGA DO(S) DOCUMENTO(S)
PARA CREDE~NCIAM ENTO E DOS ENVELOPES PROPOSTA E
DOCUMENTACAQO: até as 09:15h (nove horas e quinze minutos) do dia 17/04/2023,

- Optando o licitante_em ndo credenciar _representante para 0s atos presenciais, a|
declaracdo de que cumpre 0s requisitos de habilitacdo, a declaracdo de ME/EPP, deverdo
ser apresentados em envelope a parte devidamente identificado e os envelopes
documentacdo e proposta, poderdo ser entreques no protocolo da Divisdo de Licitacoes,
no mesmo endereco em que serd realizada a sessdo publica, até o dia e horario aprazados
no presente edital.

e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: Sede da Prefeitura Municipal de
Ouro Fino, localizada a Av. Cyro Gongalves, 173, Centro, Ouro Fino/MG.

e ESCLARECIMENTOS: Observando o prazo legal, os interessados poderdo
solicitar esclarecimentos através do e-mail: licitacoes@ ourofino.mg.gov.br ou
Telefone: (35) 3441-9401
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EDITAL
PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023 - PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

A Prefeitura Municipal de Ouro Fino — Estado de Minas Gerais, com endereco a Av.
Cyro Gongalves, 173, Centro, neste municipio de Ouro Fino/MG, CEP 37.570-000,
CNPJ 18.671.271/0001-34, isenta de inscricdo estadual, torna publico a abertura do
Processo Licitatorio n° 097/2023, na modalidade Pregdo Presencial n° 046/2023 do
tipo MENOR PRECO POR ITEM, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17/7/2002,
Lei Federal n° 8.666/93, de 21/6/93, Decreto Municipal n° 2456/05, LC 123 de
14/12/2006, e demais condi¢des fixadas neste instrumento convocatorio.

O Pregdo sera conduzido pelo(a) PREGOEIRO(A), auxiliado pela EQUIPE DE
APOIO, conforme designagdo na Portaria n°® 012/2023 publicada em 20/01/2023,
contida nos autos do processo.

I -OBJETO

1— A presente licitagdo tem como objeto contratacdo de empresa especializada na locagéo
de software de tratamento de ponto RH Web/Mobile/AdminRepWeb, conforme
descricdo, especificacdo e condicOes previstas neste edital, em especial no Anexo | —
Termo de Referéncia.

Il - AREA SOLICITANTE

Coordenadoria de Administracdo e Planejamento

11 - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

1 - Copia deste Edital poderd ser obtida através do endereco eletrdnico:
www.ourofino.mg.gov.br ou podera ser retirado diretamente no Departamento de
LicitacGes da Prefeitura Municipal, situada na A. Cyro Gongalves, 173 - Centro, podendo
ser obtida junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, no endereco supra, no horério de
as 09:00h as 11:30h e das 13:00h as 15:30h

1.1 - As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do
certame, obrigam aacompanhar as publicac¢Oes referentes ao processo e as publica¢oes
no sitio www.ourofino.mg.gov.br ou www.diariomunicipal.com.br/amm-mg, quando for
0 caso, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1. Poderéo participar deste Pregdo pessoas juridicas do ramo de atividade pertinente ao
objeto desta licitacdo que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus
anexos.


http://www.ourofino.mg.gov.br/
http://www.ourofino.mg.gov.br/
http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg
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1.1. De acordo com a forma de adjudicagdo, quando o valor estimado para os itens for de
até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), poderdo concorrer a ele(s) EXCLUSIVAMENTE
micro empresas — ME, empresas de pequeno porte — EPP, e equiparadas (sociedades
cooperativas que tenham auferido, no ano calendario anterior, receita bruta
correspondente aos limites definidos no inciso Il do caput do artigo 3° da Lei
Complementar 123/2006, nela incluidos os atos cooperados e nao cooperados),
preenchendo as condic¢des de credenciamento constantes deste edital e seus anexos.

1.1.1. Quando ndo acudirem no minimo 3 (trés) interessados que atendam aos requisitos
da clausula 1.1., sera oportunizada ampla concorréncia.

1.2. N&o poderdo participar os interessados que se encontram sob faléncia, concurso de
credores, dissolucdo, liquidagdo, nem aqueles que tenham sido declarados inidoneos para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ou punidos com suspensdo do direito
de licitar e contratar com a Administracdo Publica.

1.3. A participagéo neste certame implica aceitacdo de todas as condigOes estabelecidas
neste instrumento convocatorio.

1.4. Nao poderdo participar empresa que possua participacao direta ou indireta de socio,
diretor ou responsavel técnico que tenha vinculo empregaticio com a Prefeitura
Municipal de Ouro Fino/MG.

2 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

3 - Alegag0es posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado néo
serdo consideradas para reclamacdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

V - CREDENCIAMENTO

1 - Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento
junto o(a) a Pregoeiro(a), diretamente, por meio de seu representante legal, ou
através de procurador regularmente constituido, no horario estipulado as fls. 02 deste
edital, devidamente munidos de: carteira de identidade ou documento legal
equivalente, documento que o credencie a participar deste certame — procuracéo por
instrumento publico ou particular, através da qual Ihe seja atribuido poderes para
apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e
pertinentes ao certame, em nome do licitante.

2 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo 11 deste Edital
e, se ndo o fizer, devera conter todos os dados informativos necessarios ao
credenciamento.
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3 - O sdcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar carteira
de identidade ou documento legal equivalente e o respectivo estatuto social, contrato
social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

4 - A Declaracdo da empresa dando ciéncia de que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo, em conformidade com o disposto do inciso VII do art. 4° da

Lei n® 10.520/02, podendo ser adotado o modelo constante no Anexo 111 deste edital,

também, consiste em documento para credenciamento, e devera ser apresentada
juntamente com 0s documentos para CREDENCIAMENTO. e entregues a(o)
Pregoeiro(a).

5 - Declaracdo da licitante de que se enquadra na condi¢cdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte, nos termos do Art. 3° da LC 123/2006 e ndo estd inserida nas
excludentes hipdteses do § 4° daquele Artigo. (Anexo 1V) juntamente da prova de
atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n° 123/06, para se enquadrar
como ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, por meio de
certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua condicdo, conforme artigo
1° e 8° da Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC;

5.1 - A ndo entrega da declaracdo prevista no item anterior, indicara que a licitante optou
por ndo utilizar os beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/06.

6 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeira implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungéo de sua capacidade legal para
realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo Presencial.

7 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

8 - A ndo demonstracdo de regular credenciamento compreendera impedimento na
participacdo da fase de lances bem como do exercicio do direito de recurso contra as
decises prolatadas pelo pregoeiro.

9 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao(a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de Apoio para autenticacéo.
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VI- APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS, DOCUMENTAGAO DE
HABILITACAO

1 - Os documentos de Habilitacdo e a Proposta de Pregos deverdo ser entregues a
Pregoeira na abertura da sessdo publica deste certame, em envelopes distintos,
colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa as informacdes abaixo.

ENVELOPE N°01 - “PROPOSTA DE PRECOS”
PREFEITURA MUNICIPAL OURO FINO/MG

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023
. DATA E HORA DE ABERTURA:
RAZAQO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO DA LICITANTE

ENVELOPE N° 02 - “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO/MG

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023
. DATA E HORA DE ABERTURA:
“RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO DA LICITANTE

1.1 - A auséncia de dizeres na parte externa do envelope ndo constituird motivo para
desclassificacdo da licitante que podera regulariza-lo no ato da entrega.

- VII-PROPOSTADE PREGOS

1- A Proposta de Precos devera ser apresentada conforme Modelo de Proposta de
Pregos - Anexo VI - em uma via, redigida em linguagem clara, sem rasuras, ressalvas
ou entrelinhas, com identificagdo da empresa proponente, n.° do CNPJ, endereco, datada
e assinada pelo seu representante legal.

1.1- A proposta e os lances, obrigatoriamente, consistirdo na apresentagcdo do menor
preco por item, conforme especificagdes mencionadas no Anexo | — Termo de
Referéncia.

1.2 - O preco serd unitario liquido, indicado em moeda nacional, discriminado em
algarismo e por extenso, limitado a duas casas decimais apds a virgula, sendo
desprezadas as demais, onde deverado estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos,
impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigacOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais
e comerciais, que eventualmente incidam sobre a operagdo ou, ainda, despesas com
instalacdo e transporte, que correrdo por conta da licitante vencedora.
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2 - Seré desclassificada a proposta que:

2.1 - ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatdrio ou das diligéncias;

2.2 - ndo atenda as especificagdes do objeto desta licitacao.

2.3 - ndo se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no edital.

3 - Serdo corrigidos automaticamente pelo(a) PREGOEIRO(A) e Equipe de Apoio
quaisquer erros matematicos e/ou de digitacdo, quando tais erros se referirem

exclusivamente a questdes formais;

4 - A Proposta de Precos tera validade de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
da sessdo publica do Pregéo.

5 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante,
no ato da entrega de sua Proposta de Precos.

6 - No prego proposto deverdo estar incluidos tributos, taxas e todos 0s encargos sociais
e trabalhistas, bem como despesas com transporte, ndo podendo constar de forma
explicita, reducdes, descontos, e/ou ofertas especiais e nem propostas alternativas.

VIII - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

As empresas interessadas em participar deste pregdo deverdo apresentar dentro do
ENVELOPE N 02, os seguintes documentos de habilitacdo:

1.1. Cumprimento do disposto no inciso XXXI11 do art. 7° da Constituicdo Federal
(art. 27, V Lei 8.666/93):

1.1.1 Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situactes
previstas no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo
representante legal do licitante (modelo Anexo V);

1.2. Habilitacdo Juridica (art. 28 Lei 8.666/93):

1.2.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

1.2.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade por a¢fes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;
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1.2.3. inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

1.2.4. decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1.3. Reqularidade Fiscal e Trabalhista (art. 29 Lei 8.666/93):

1.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

1.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

1.3.3. Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Estadual de seu domicilio;
1.3.4. Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal de seu domicilio;

1.3.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal;

1.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio
de 1943.

1.4. Qualificacdo Técnica (art. 30 Lei 8.666/93):

1.4.1. Apresentacdo de atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pablico ou privado, em papel timbrado,
comprovando a execugdo satisfatdria de servicos ou fornecimento similares ao objeto
desta licitacao.

1.5. Qualificacdo econdmico-finaceira (art. 31 Lei 8.666/93):

1.5.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa Juridica.

2 - Para fins de habilitacéo, a pregoeira e a Equipe de Apoio efetuardo consulta junto aos
sitios dos orgaos emissores dos documentos extraidos pela Internet, para confirmacéo da
autenticidade dos documentos.

3 - A microempresa — ME e a empresa de pequeno porte — EPP deverdo apresentar toda
a documentacéo exigida para habilitagdo, inclusive os documentos comprobatorios da
regularidade fiscal e trabalhista (item 1.3), mesmo que estes apresentem alguma
restrigao.
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3.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista (item 1.3) serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera a contar da intimacdo para regularizacdo e assinatura do Contrato,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Prefeitura Municipal, para regularizacdo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdao de eventuais
certidOes negativas ou positivas com efeito de negativa.

3.2 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacao fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

3.3 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no art. 81 da Lei
Federal n° 8.666/93, sendo facultado o Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacéo.

4 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente.

4.1- Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para conferéncia e
autenticacdo.

4.2 - A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante.

5 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento seré devolvido, salvo
se original a ser substituido por cdpia reprogréafica autenticada.

6 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo
deverdo estar:

6.1 - Em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco
respectivo, observando que:

e  Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
ou

e  Seallicitante for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

e Se a licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial,

e Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8. Os documentos relacionados nos itens 1.2 e 1.3 poderdo ser substituidos pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC, em vigor na data da realizac&o do Pregdo, desde
que expressamente indicados no referido cadastro.
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8.1. O Certificado de Registro Cadastral — CRC, devera ser entregue acompanhado dos
itens 1.1,1.4 e 1.5, dentro do envelope n.° 02 — “Documentacdo de Habilita¢do”.

8.2. Se os documentos indicados no CRC, estiverem com o0s prazos vencidos, deverao
ser apresentados novos documentos, em vigor.

8.3. O licitante que optar por apresentar o CRC, obriga-se a declarar a superveniéncia de
fato impeditivo da habilitacdo, observadas as penalidades cabiveis.

8.4. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo
expedidor, deverdo ser datados dos Ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de
abertura do Pregdo, exceto o atestado de capacidade técnica exigido no subitem 1.4.1.

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1 - Apo6s o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, o pregoeiro declararé aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

2 - Classificacdo das Propostas Comerciais

2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-
se 0 atendimento a todas as especificacfes e condi¢cbes estabelecidas neste Edital e em
seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo;

2.2 — Os valores superiores aos valores estimados por esta administracdo, serdo
imediatamente desclassificadas.

2.2 - O Pregoeiro(a) classificard a proposta de menor preco por item e aquelas que
tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor
preco, para que seus autores participem dos lances verbais.

2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas no
subitem anterior, a pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até o
méaximo de 3 (trés), incluindo a primeira classificada, para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas
por escrito.
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3 - Lances Verbais

3.1 - Aos licitantes classificados para participacdo na etapa de lances, sera dada a
oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos, a partir do autor da proposta classificada de maior preco aos demais e em
ordem decrescente de valor.

3.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem empatadas,
sera realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
registrado pelo(a) PREGOEIRO(A).

3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a)
PREGOEIRO(A), implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacéo das propostas.

4. Lei Complementar n° 123/2006:

4.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por
ME ou EPP enquadrada nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, e houver proposta
apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco,
estard configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n® 123/06.

4.2. Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 5 da Se¢éo V, proceder-se-a da seguinte
forma:

4.2.1. A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
minutos, apresentar nova proposta de preco inferior aguela considerada classificada em
1° lugar no certame, sob pena de precluséo do exercicio do direito de preferéncia.

4.2.2. Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacéo de empate ficto, utilize seu
direito de preferéncia, na forma do item anterior, sera classificada em primeiro lugar e
dar-se-a prosseguimento a sessao.

4.2.3. Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de preferéncia, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas
propostas estiverem no limite estabelecido no item 4.1, na ordem de classificagéo, para o
exercicio do direito de preferéncia.

4.2.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que
primeiro podera apresentar novo lance.
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4.2.5. N&o havendo ME ou EPP, em situagcdo de empate ficto, que utilize o direito de
preferéncia, prosseguir-se-a a sessao observando-se a classifica¢do da etapa de lances.

4.2.6. Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06, ofertar o
menor preco.

5 - Julgamento

5.1 - O critério de julgamento serda o de MENOR PRECO POR ITEM, desde que
observadas as especificacbes e outras condicBes estabelecidas neste Edital e na
legislacao.

5.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a
pregoeira examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
de acordo com os critérios estabelecidos neste edital, comparando-o com 0s registrados
no Termo de Referéncia, Anexo | deste edital.

5.2.1- Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

5.2.2- Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital
e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita.

5.3 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatdrias,
a pregoeira examinard a oferta subseqlente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificacdo das condi¢cBes de habilitacdo do licitante, e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto deste edital, para o qual tenha apresentado proposta.

5.4 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilita- ¢cdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacédo das
suas condicdes habilitatorias.

5.5 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a pregoeira podera negociar
com o proponente para que seja obtido melhor preco.

6 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

7 - No caso de desclassificagdo de todas as propostas, a pregoeira convocara as licitantes
para, no prazo de 08 (oito) dias Uteis, apresentarem outras.
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8 - Da sessdo lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pelo(a)
PREGOEIRO(A), Equipe de Apoio e pelos licitantes.

X — IMPUGNACOES E RECURSOS

1 - Decairé do direito de impugnar os termos deste Edital aquele que nédo o fizer até 02
(dois) dias uteis antes da data designada para a realizagdo do Pregdo, apontando de forma
clara e objetiva as falhas e/ou irregularidades que entende viciarem o0 mesmo.

1.1 - Cabera a Pregoeiro(a), auxiliada pela Equipe de Apoio, decidir, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sobre a impugnacao interposta.

1.2 - Se procedente e acolhida a impugnacdo do Edital, seus vicios serdo sanados e nova
data sera designada para realizacdo do certame.

2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar, imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razes do recurso, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes em igual
numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissdo Permanente de Licitag&o.

3 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregéo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra- razbes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

4 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso.

5 - Os recursos deverao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

6 - O provimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7 - Os recursos e impugnacOes deverdo ser apresentados por escrito, dirigidos ao(a)
Pregoeiro(a), e serem protocolados na Sala da Comissdo Permanente de Licitacao,
situada na sede da Prefeitura Municipal, no horario de 09:00h as 15:30hs; ou via
e-mail e Correios ate a data e hora limites.

8 — Apds a apresentacdo das contrarrazGes ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, o(a) pregoeiro(a) examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou
encaminhéa-lo, devidamente informado, a autoridade competente para deciséo.
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9 - Os resultados dos recursos serdo divulgados mediante afixacdo no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal de Ouro Fino e comunicados a todos os licitantes via e-
mail.

XI — ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1 - Inexistindo manifestacdo recursal o(a) pregoeiro(a) adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, com posterior homologacdo do resultado pela autoridade superior, afixando-
se a decisdo no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Ouro Fino/MG.

2 - Havendo interposicdo de recurso, ap0s o julgamento, cabera a autoridade superior
a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, seguindo-se a competente homologacao
do procedimento licitatorio, com a fixacdo da decisdo no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal de Ouro Fino/MG.

X1 - DO CONTRATO

1 - Homologado o resultado da licitacdo, respeitada a ordem de classificacao, a Prefeitura
convocara os proponentes classificados para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data do recebimento da convocacdo, assinar o Contrato — Anexo VII, sob pena de
decair do direito a ter seu preco registrado, na forma do art. 81 da Lei 8.666/93, sem
prejuizo das sancOes previstas em Lei.

2 - A Prefeitura Municipal de Ouro Fino publicard o Contrato, a qual tera efeito
para contratacdo nas condicGes estabelecidas.

3 - Constarao do Contrato, todas as informagdes necessaria a:

| — Identificagc&o do processo;

Il — Caracterizacdo do objeto;

Il — Identificacdo das empresas;

IV - Precos ofertados pelas classificadas;

4 — O Contrato tera validade de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura.

5 — O Contrato sera lavrada em tantas vias quantas forem as empresas classificadas.

6 - Fardo parte da contratacdo, alem do Contrato, todos os demais anexos que compdem

0 presente Processo Licitatorio, a saber: Anexo | - Termo de Referéncia e Anexo VI —
Modelo de Proposta de Precgos e, dentre outros.
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7- A emissdo da Nota de Empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo constar
na mesma o nimero do Processo Licitatorio e/ou nimero do Contrato.

X1l - PENALIDADES

1 - Se o licitante vencedor descumprir as condi¢Bes deste pregdo ficara sujeito as
penalidades estabelecidas na Lei 10.520/2002 e 8.666/93 e suas alteracdes, sem prejuizo
das estabelecidas neste Edital.

2 - Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato, a contratante podera aplicar a(s) empresa(s) vencedora(s), garantida a prévia
defesa, as seguintes penalidades:

2.1 -adverténcia;

2.2 - multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta ou lance
ofertado pela Licitante desistente, devidamente atualizado, na hipdtese de desisténcia
injustificada do lance, apds o encerramento da fase de lances, sem prejuizo da aplicacao
de outras sancdes previstas neste Edital;

2.3 - multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta,
devidamente atualizado, sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢Ges previstas no art. 87,
da Lei n° 8.666/1993, na hipdtese de recusa injustificada da licitante vencedora em
assinar o Contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente
convocada, caracterizando inexecucdo total das obrigacdes acordadas;

2.4 - pelo atraso injustificado para o inicio da execucdo do objeto multa de 0,5% (zero
virgula cinco por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da contratacéo, nos
termos do art. 412 do Codigo Civil, incidente sobre o valor total da contratagdo. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisdo unilateral da
contratacao.

2.5 - pela inobservancia dos prazos na execucao de servicos, multa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da contratagdo, nos termos
do art. 412 do Cadigo Civil, incidente sobre o valor total da Nota de Empenho. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisdo unilateral da
contratacao;

2.6 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nos casos de rescisao
da contratacdo por culpa da CONTRATADA.
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3 - A aplicagéo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicagdo
de outras, previstas na Lei n® 8.666/1993, inclusive a responsabilizacdo da licitante
vencedora por eventuais perdas e danos causados a Prefeitura Municipal.

4 - A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela Prefeitura Municipal.

5 - O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente
na Prefeitura Municipal, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da
multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

6 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida sua reabilitacdo, perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.

7 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/2002 c/c o art. 14 do Decreto 3.555/2000,
a licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar
0 contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento
da execucdo do objeto deste certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara, impedido de licitar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4.° da Lei 10.520,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no
Contrato e das demais cominacdes legais.

8 - As sanc0es previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

9 - Nao seré aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na entrega do
objeto advier de caso fortuito ou de for¢a maior.

XIV -DO PRECO E DO PAGAMENTO

1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de dota¢Oes proprias do
orgamento vigente:

1.1 — Ficha: 851 — 020202 04 122 0001 2012 339040

1.2. — Valor estimado desta licitacdo sera de R$ 14.480,04 (Catorze Mil e Quatrocentos
e Oitenta Reais e Quatro Centavos).
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2 - O objeto do presente Edital sera fornecido pelo menor preco por item e ofertado, de
conformidade com a proposta da licitante vencedora, que sera fixo e irreajustavel,
podendo, no entanto, ser revisto, observado o disposto na legislacédo em vigor.

3 - Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento dos servicos, tais como servicos de frete, impostos, taxas e transporte.

4 - O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias pelo sistema de empenho,
mediante cheque nominativo a credora, ou por meio de dep6sito em conta corrente a ser
informada pela contratada ou outro procedimento a critério da Administracdo, apos a
emissdo, pela CONTRATADA, da Nota Fiscal ou Fatura correspondente ao(s)
produtos(s) efetivamente entregues(s), de acordo com a solicitacdo e com a necessidade
da Coordenadoria de Cultura, sujeito(s) a verificacdo a ser realizada pelo responséavel do
setor solicitante.

4.1 - Junto ao documento fiscal é necessario que a contratada faca constar, para
fins de pagamento, as informacOes relativas ao banco, agéncia e respectivos
cddigos e o numero da conta corrente, observando-se que o CNPJ constante
da(s) Nota(s) Fiscal(is) e da conta corrente devera ser o mesmo registrado na Nota
de Empenho da Despesa ou Ordem de Servico.

5 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

6 - No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, serdo estes restituidos a CONTRATADA para as corre¢des solicitadas,
nédo respondendo a Prefeitura Municipal por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

7 - No caso de aplicacdo de alguma multa o pagamento ficara sobrestado até a integral
quitacdo da mesma. A CONTRATANTE poderé descontar o valor de multas por ventura
aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a contratada, se assim entender.

8 - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigfes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacéo, a fim de evitar a retenc¢éo na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme
legislagdo em vigor.

9 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou
corre¢do monetéria.
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XV — RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

1 - Além das obrigacOes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obriga¢des da Contratada:
1.1 - Obedecer a todas as condigdes especificadas neste edital;

1.2 - Fornecer o objeto, sob o preco, especificacdes indicados em sua proposta comercial
e ofertados através dos lances registrados em ata, conforme Termo de Referéncia Anexo
| deste Edital;

1.3 - Fornecer a Prefeitura a(s) competente(s) nota(s) fiscal(is) discriminando o(s)
item(ns) e seu(s) respectivo(s) valor(es), referente ao fornecimento do objeto;

1.4 - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e quantificacdo exigidas na licitacao;

1.5 - Aceitar nas mesmas condic¢Bes contratuais acréscimos ou supressdes até o limite
fixado no § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93;

1.6 - Prestar todos os esclarecimentos que Ihe foram solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

1.7- Receber as Ordens de Servico via email;

1.8 - Substituir os servicos dentro do prazo de 02 (duas) horas, caso detecte defeito ou
irregularidade, sem prejuizo das sangGes previstas;

1.9 - Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas, tais
como fretes, com as pessoas envolvidas na execucdo do fornecimento, que ndo terdo
qualquer vinculo empregaticio com a contratante;

1.10 - Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
empregados venham causar ao patrimonio da Prefeitura ou a terceiros, quando do
fornecimento dos produtos, objeto deste instrumento, ou em razdo da méa qualidade dos
produtos fornecidos;

1.11 - Manter durante a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e quantificacdo exigidas na licitacao.

1.12 - Nao transferir ou ceder, a qualquer titulo, os direitos e obriga¢des decorrentes do
Contrato, ou titulos de créditos emitidos por ela e sem aceite, como garantia, fianca, ou
outra forma qualquer de énus, sem anuéncia prévia e expressa da Prefeitura de Ouro
Fino, sob pena de rescisdo unilateral do Contrato;
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2 — Cabera a Prefeitura Municipal de Ouro Fino/MG, através do seu Departamento
Responsavel, sem prejuizo das demais disposicdes inseridas neste Edital e no Termo de
Referéncia - Anexo I:

2.1 - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

2.2 - Supervisionar o fornecimento do objeto, exigindo presteza na entrega e corre¢do
das falhas eventualmente detectadas;

2.3 - Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

2.5 - Aplicar as sancOes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

XVI - FORNECIMENTO, RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

1- O Produto constante da Ordem de Fornecimento, emitida pelo Setor de Compras da
Prefeitura de Ouro Fino/MG, deverdo ser entregue no prazo maximo de 30 (trinta) dias
Uteis sob pena da aplicacédo das penalidades deste edital.

2 - O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta
licitacdo serdo os departamentos requisitantes, observados os artigos 67 e 73 a 76, da Lei
Federal no 8.666/93.

3 — A nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o objeto.

4 - A Prefeitura Municipal de Ouro Fino - MG reserva-se o direito de ndo receber os
produtos em desacordo com as especificacbes constantes do Termo de Referéncia —
Anexo |, deste instrumento convocatdrio e/ou que apresentem defeitos. Cabera a(s)
empresa(s) adjudicataria(s), no caso de defeitos ou imperfei¢oes, substituir de imediato
o(s) produtos(s), no prazo a ser determinado por esta Prefeitura, sob pena de rescisdo do
contrato ou do termo equivalente e sem prejuizo das penalidades e sancdes previstas
neste instrumento convocatoério, inclusive do disposto no §2° do art. 64 da Lei Federal
8.666/93.

XVII- REVISAO DE PRECOS

1 - Na hipbtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordindria e extracontratual, a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da empresa detentora do Contrato e a retribuicdo da
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Contratante para a justa remuneracdo dos servigos, podera ser revisada, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato.

2 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apds a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo a revisao
destes para mais ou menos, conforme o caso.

2.1. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao prego praticado no mercado, a Prefeitura Municipal de Ouro Fino - MG,
através da Comissdo Permanente de Licitagdes, devera:

2.1.1. Convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de pregos e sua
adequacdo ao praticado pelo mercado;

2.1.2. O reajuste devera ter como parametro indicativo o menor indice apresentado pelo
mercado local. O pedido devera ser apreciado, apés atestada sua viabilidade juridica
e quantificado seu percentual pelo Setor de Financas da Prefeitura Municipal de Ouro
Fino - MG, para verificar sua repercussao e impacto sobre o preco final do Contrato;
2.2 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, a Prefeitura Municipal de Ouro Fino — MG, podera:

2.2.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicacao
ocorrer antes do pedido de fornecimento;

2.3. N&@o havendo éxito nas negociacdes, a Autoridade Competente revogara o Contrato,
adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

XVIII - DISPOSICOES GERAIS

1 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
1.1 - Anexo | — Termo de Referéncia e Estimativa de Precos;
1.2 - Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

1.3 - Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de
Habilitacdo(Credenciamento);

1.4 - Anexo IV — Modelo de Declaracdo de ME OU EPP (Credenciamento);
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1.5 - Anexo V - Modelo de Declaragcdo de Cumprimento do disposto no inciso

XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Envelope
Habilitacéo);

1.6 - Anexo VI - Especificacdo do Objeto/Modelo de Proposta;
1.7 - Anexo VII - Minuta do Contrato.

2 - Os Anexos 11,111 e IV compreendem a DOCUMENTACAO PRELIMINAR,
e deverdo ser entregues separados o(a) Pregoeiro(a) para Credenciamento da
licitante.

2.1 - O Anexo V devera ser acondicionado no Envelope “Documentacdo de
Habilitacao”;

3 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

4 - Reserva-se o(a) Pregoeiro(a) o direito de solicitar, em qualquer época ou
oportunidade, informagdes complementares.

5 - No interesse da Prefeitura Municipal de Ouro Fino - MG, sem que caiba aos
participantes qualquer reclamacéo ou indenizacéo:

a) podera ser adiada a data da abertura desta licitacao;

b) poderdo ser alteradas as condi¢des do presente edital, com fixacdo de novo prazo para
a sua realizagéo.

c) a sessdo de apresentacdo de lances verbais podera ser prorrogada para os dias
subsequentes, nos dias e horarios determinados pela Prefeitura Municipal de Ouro
Fino/MG, conforme sua conveniéncia, caso o(a) pregoeiro(a) entenda necessario. No
caso de realizar-se em mais de um dia, serd lavrada uma ata para cada sessdo
realizada e convocados os licitantes para a proxima sessao.

6 - Nado sera permitida a retirada dos envelopes apresentados ou cancelamento de
propostas, pelos licitantes, ap0s a sua entrega, sujeitando-se 0 proponente desistente as
penalidades constantes neste Edital.

7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel a aferi¢cdo da sua qualificagéo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizacéo da sesséo publica de Pregdo.

8 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Prefeitura Municipal de Ouro Fino - MG, a finalidade e a seguranga da contratagéo.
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9 - Nenhuma indenizagdo sera devida aos licitantes por apresentarem documentacao
e/ou elaborarem proposta relativa ao presente PREGAO.

10 - A presente licitacdo podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulado no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito
e devidamente fundamentado.

11 - Recomenda-se aos licitantes que estejam no local marcado com antecedéncia de
15 (quinze) minutos do horario previsto.

12 - E fundamental a presenca do licitante ou de seu representante, para o exercicio dos
direitos de ofertar lances e manifestar intenc¢do de recorrer.

13— 0O(a) pregoeiro(a) dirimira as duvidas que suscite o certame, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura dos envelopes.

14 - Na analise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, 0(a)
pregoeiro(a) podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de
profissionais especializados.

15 - O resultado do julgamento da licitacdo sera afixado no Quadro de Avisos, localizado
no endereco mencionado no predmbulo deste Edital, pelo prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
independentemente da sua publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial.

16 - Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo(a) PREGOEIRO(A) ou
autoridade competente, observados os preceitos de direito publico e as disposicdes de
Lei n° 8.666/93.

17 - O presente Edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica,
constante de parecer que se encontra anexo ao Edital.

1.8 - Copia deste instrumento convocatério estara a disposicdo dos interessados na
Prefeitura Municipal de Ouro Fino, localizada & Av. Cyro Gongalves, 173 — Centro —
Ouro Fino/MG, de segunda a sexta-feira, no horario de 9:00h as 15:30h.

1.9 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderéo ser feitos através do e-mail:
licitacoes@ourofino.mg.gov.br ou no endereco citado no item anterior, no horario das
09:00h as 15:30h.
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20 - Fica eleito o foro da Comarca de Ouro Fino, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacao.

Ouro Fino, 31 de margo de 2023.

Cipriano Caetano dos Santos
Pregoeiro

Edmar Pinto de Carvalho
Equipe de Apoio

Liliana Rossi Wolf
Equipe de Apoio

Richard Aparecido da Silveira
Equipe de Apoio
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°097/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na locacdo de software de tratamento de ponto RH
Web/Mobile/AdminRepWeb, conforme descricdo e especificacbes constantes dos
quadros a seguir e condi¢des previstas neste instrumento convocatorio.

2. JUSTIFICATIVA:

O software atendera todos os departamentos da Prefeitura de Ouro Fino e ajudard na
administragdo dos horarios dos funcionérios, auxiliando na fiscalizago de entrada, saida
e no pagamento correto das horas extras, quando houver.

3. DESCRICAO:

O Sistema para gerenciamento e tratamento de frequéncia (ponto eletrdnico) dos
colaboradores, devera ser totalmente parametrizavel pelo usuério, dotado de alternativas
para as funcionalidades e atendimento as Portaria n°® 671 de novembro de 2021 do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE);

Ter registro no INPI
Acesso totalmente via web (nuvem);

O funcionamento compativel em maquinas virtualizadas (VMWare/VirtualPC) em
ambiente Windows;]

Acesso ao sistema compativel com Protocolo HTTP e HTTPS;

A hospedagem dos sistemas devera ficar sob responsabilidade da CONTRATADA, que
devera disponibilizar toda infraestrutura de hardware e software para a execucdo do
sistema;

O Sistema devera possuir interface simples e unificada, permitindo que o usuario possa
ter em uma Unica tela: visualizar o ponto justificar e abonar ocorréncias corrigir e
justificar marcagdes recalcular ocorréncias consultar todas as informac6es cadastrais e as
regras aplicadas ao colaborador;

Gerenciar os equipamentos em tempo real determinando o status dos equipamentos e a
sua localizagdo;

Sistema multiusuario e possuir ajuda online e ajuda contextual;
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Os registros de marcacdes (entradas, saidas e intermediarias) devem alimentar o sistema
e poderdo ser feitos através de: Coletores de Dados Externos e Registradores de Ponto
Externo (online), conforme a Portaria n® 373 de 25 de fevereiro de 2011 do Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE);

Digitacdo posterior feita pelo operador para os casos de manutencdo, conforme regras
previstas pelo MTE.

Possuir funcionalidade para importacdo de cadastros via arquivo texto;
Importacdo das marcacdes em lote através de arquivos texto, em formato AFD,;
Controle de perfil de usuérios

O software devera possuir diversos tipos de usuarios conforme descrito a seguir:

- Administrador — possuir acesso a definicdes de operacdo do sistema, defini¢do de
privilégios por grupos de acesso, consulta de log de auditoria, criagdo de usuérios e
manutencdo do sistema;

- Usuério — possuir acesso aos cadastros, telas de lancamentos de informacdes,
lancamentos e emissdo de relatdrios de célculos;

- Funcionério - possuir acesso ao seu proprio cadastro de forma a consultar os calculos
gerados pelo sistema, através de relatorios e gerar lancamentos para auxiliar na
apuracdo do célculo dos eventos para 0 RH;

- Gerente — possuir acesso a lista de funcionarios subordinados, sendo capaz de aprovar
lancamentos e consultar relatérios referentes aos calculos gerados pelo sistema a
esses funcionarios;

- Funcionério/Gerente — possuir acesso as opg¢fes do modo Funcionédrio e modo
Gerente simultaneamente, para evitar ter que utilizar mais de um login para mesma
finalidade;

Possuir cadastro de grupos de privilégios para liberacéo de acesso;
Definir validade da senha;

Definir quantidade de dias para renovacao da senha;

Possuir opgéo de liberagdo para inclusdo/exclusdo de cadastros

Possuir controle de privilégio em nivel de objeto: permitir definir quais componentes da
tela serdo acessiveis ao usuario;

Periodo do dia para acesso ao sistema: definir horario inicial e final para acesso ao
sistema;
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Periodo de bloqueio de acesso ao sistema: definir data inicial e final para impedir acesso
do usuario ao sistema. Essa opcdo se faz necessario para que um funcionario nao acesse
0 sistema no periodo que estiver afastado ou de férias, por exemplo;

Definicédo de quais horarios e parametros serdo liberados para o usuario acessar;
Definicéo de lista de funcionarios que o usuario podera acessar;
Possuir log de auditoria com no minimo as informacdes:

- Tela que foi aberta

- Data/Hora

- |p

- Usuério

- Acéo realizada

- Valor anterior e novo valor apés a edi¢do

O software devera possuir as funcionalidades:

- Periodo de apuracdo que podem ser manipulados e consultados, com fechamento do
periodo;

- Administrar escalas de trabalho, permitindo revezamentos, controle de turmas,
feriados de acordo com as peculiaridades locais;

- Aceitar no minimo 12 marcacdes diérias;

Aceitar as seguintes jornadas trabalho:

- Jornadas administrativas normais;

- Turnos;

- Jornadas flexiveis;

- Turnos com obrigatoriedade de trabalho em feriados;

Marcacao de refeicdo opcional ou obrigatéria;

Pré-assinalacdo manual ou automaética do periodo de almoco;

Duplo vinculo do funcionario: identificagdo do vinculo trabalhista de um mesmo
funcionario pelo horério realizado;

Tratar concomitancia de turnos de trabalho para funcionarios com duplo vinculo,
evitando langcamentos que gerem conflito no célculo;

Exibir na tela de cadastro do funcionario se 0 mesmo possui outro vinculo;
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Possuir controle de folga independente/folga eleitoral, onde para cada dia trabalhado o
funcionario tera a folga compensatoria (em dobro) conforme previsto na lei art. 98 da Lei
9.504/97.

Periodo de compensacao de horas;

Diversos tipos de dia (normal, feriado, etc.), com possibilidade de criacdo de tipos de dias
especificos pelo usuério, sem necessidade de programacéo adicional.

O Sistema devera identificar e calcular as ocorréncias de frequéncia de acordo com as
regras definidas e parametrizadas pelo usuério do Sistema de controle de frequéncia,
conforme o perfil de cada colaborador. O sistema devera executar as seguintes fungdes
sem precisar de programacéo adicional:

- Apuracdo de Horas Normais;

- Apuracdo de Horas Extras em dias normais;

- Apuracédo de Horas Extras em dias feriados ou de folga;

- Apuracdo de Horas Extras com percentuais diferenciados;

- Apuracédo de Horas Extras em periodos de refeigdo;

- Apuracdo de Horas Noturnas com ou sem reducéo - periodo noturno configurado pelo
USUArio;

- Apuracdo de Sobreaviso;

- Apuragédo de Atrasos;

- Apuracdo de faltas;

- Apuracdo de Saidas Antecipadas;

- Apuracdo de Saidas Intermediérias;

- Apuracéo de Interjornadas;

- Apuracdo de Auséncias;

- Banco de horas;

Prolongamento de horério noturno;

Quebra de dia as 24 horas ou em qualquer outro horario indicado pelo usuério;
Alocacdo das ocorréncias no dia da jornada ou nos dias em que realmente aconteceram;
Reconhecimento do dia da jornada pelo dia da entrada ou pelo dia da saida;

Possibilitar o tratamento de ocorréncia com mdaltiplas justificativas para atrasos, faltas e
horas extras de forma total ou parcial, individual ou em lote;

Permitir informar observacdes de forma livre para exibi¢do no espelho de ponto;
Arredondamento das horas calculadas;
Compensacao automatica dos atrasos e extras;

Compensacao por periodo;
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Ponto Facultativo: permite definir dias para registro facultativo do ponto sem prejuizo de
horas para o funcionario;

Ponto por excecado: registro do ponto apenas quando houver ocorréncias como extras ou
atrasos;

Caélculo para regime de trabalho estagiario;
Célculo das verbas para a alimentacao da folha de pagamento;
Exportacdo dos eventos calculados para folha de pagamento via arquivo texto;

O Software devera possuir controle do periodo de apuracéo, uma vez o periodo fechado
0 mesmo ndo podera permitir o recalculo dos lancamentos, mantendo assim a integridade
dos célculos ja fechado, apenas usuarios com privilégios podera reabrir o periodo e ou
configurar o prazo de reabertura.

Permitir que usuérios distintos possam operar 0 sistema em periodos de apuracao
distintos cada usuario em um periodo diferente.

Permitir que o usudrio possa reabrir em um periodo de apuracdo apenas para sua Sessao.

Permitir configurar o prazo em dias para reabertura do periodo de apuracdo para oS
USUArios

Possibilidade de criar novos céalculos de eventos, utilizando criador de férmulas sem a
necessidade de desenvolvimento do sistema. O cadastro de formulas deve atender:

N&o possuir limite de cadastros de formulas;

Possuir periodo inicio e fim para a realizagdo do célculo;
Determinacéo de periodos de afastamento integral;
Banco de horas:

- Selegdo de ocorréncias positivas e negativas, com possibilidade de definir em que
dias elas serdo consideradas e com que valorizagéo elas serdo agregadas ao saldo do
banco de horas;

- Limites diarios de crédito e de débito;

- Limites maximos de horas para crédito e débito de banco de horas;

- Extrato de acompanhamento do saldo;

- Possibilidade de associar o Colaborador a mais de um de banco de horas (banco de
compensacéo, banco de folgas, etc.);

- Langamento de pagamento de horas;

- Langamentos de crédito/debito manuais;
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Possibilidade de lancamento manual de ocorréncias ndo geradas pelo sistema;
Relatorios:

- O sistema devera disponibilizar relatorios que podem ser exibidos em tela, impressos
e enviados por e-mail;

- Devera possuir logotipo da empresa no cabecalho dos relatorios;

- Deverdo constar dados da empresa no cabegalho dos relatérios;

- O sistema devera permitir que os relatorios possam ser salvos/exportados nos
formatos pdf, html, xIs, jpg ou txt;

- Relatorios que deverao estar disponiveis

- Espelho do ponto;

- Espelho do ponto fiscal,

- Marcagdes de Ponto com layout definido pelo usuario — definicdo de colunas e
resumo configuravel;

- Inconsisténcias;

- Totalizadores de horas;

- Quadro de horérios;

- Abonos/Justificativas;

- Extrato do banco de horas;

- Resumo do banco de horas;

- Relatério diario de Efetivo;

- Absenteismo;

- Pontos por coletor;

- Escala de Trabalho;

- Gréficos configuraveis;

- Acessos ao sistema;

- Controle de férias;

- O sistema devera disponibilizar filtros configuraveis para relatorios

- Emissdo de espelho de ponto de varios meses de uma sé vez;

Notificacdo por e-mail de ocorréncias que devem ser tratadas manualmente no Sistema.
Por exemplo, as chefias recebem mensagens com as horas extras realizadas nos seus
setores e 0s colaboradores recebem mensagens solicitando a justificativa de suas
ocorréncias. Os emails deverdo ser gerados e disparados automaticamente pelo Sistema.
Deve permitir as seguintes notificacdes:

- Consulta das marcacoes;

- Totalizador de horas;

- Relatorio de determinados tipos de horas que atendam a certos tipos de critérios,
como por exemplo: quem realizou mais que X horas extras no dia;

- Escolha por periodo diario, semanal ou mensal;

Deve gerar relatorio de ocorréncias que atenda a consultas para prever eventos como
funcionarios com dias de faltas em sequéncia;
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O Sistema deverd permitir visualizacdo e recélculo do espelho de forma répida e
atualizada com os lancamentos efetuados;

Processamentos (manutencdo de cadastro, lancamento de ocorréncia, emissédo de
relatorio, elaboracao de escalas de trabalho) individuais ou por lotes de colaboradores,
selecionados por alguma caracteristica e/ou editados;

O Sistema devera ter opcdo de abono de apenas uma parte do dia, de acordo com 0s
documentos apresentados para justificativa;

Tratamento dos crachas provisérios com periodo de validade e expiracdo automatica logo
apos o uso do cracha definitivo, mesmo antes da data de expiracao prevista;

Permitir agendamento de notificaces de ocorréncias por email. Deve permitir criar
férmula matemaética de comparacdo de valores. Deve permitir enviar dados por dia, por
semana e por més. Deve tratar a informacdo no mesmo dia e ter a op¢do de dia anterior
(d-1). Exemplo: verificar quais funcionarios realizou mais que 1 hora extra no dia;

Permitir consultar o mapa de folga dos funcionérios, informando graficamente quando o
funcionario trabalhar em dias seguidos por mais de 6 dias;

Inclus@o de novos campos no cadastro de colaboradores, sem programacdo pelo usuério
final;

Pesquisa de colaboradores por qualquer parte do nome, matricula ou departamento;

Permitir arredondamento de horas, por exemplo: horas extras, faltas, trabalho, etc.
maltiplos de 15 minutos;

Permitir aprovar/reprovar o espelho do ponto;

Permitir fechamento da apuracdo do calculo do periodo por dia, impedindo que novos
lancamentos ocorram ser permisséo;

Permitir a customizacdo da nomenclatura dos eventos calculados pelo sistema;
Permitir a realizagdo de célculo de extras ndo autorizadas para posterior aprovagao;
Modulo funcionario

Permitir consultar os proprios dados referentes aos calculos e registros de ponto;
Permitir solicitar trocas de turnos;

Permitir solicitar realizacdo de horas extras

Permitir solicitar incluséo de justificativas/abonos;
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Permitir solicitar incluséo de pontos;

Permitir emitir o espelho do ponto;

Modulo gerente/gestor:

Permitir consultar os dados referentes aos célculos e registros de ponto de seus
subordinados;

Aprovar solicitagdes de extras, troca de turnos, justificativas ou incluséo de pontos;
Solicitar inclusdo de ponto para os subordinados;

Solicitar inclusdo de justificativa para os subordinados;

Permitir a transferéncia temporaria de responsabilidade sobre os subordinados por
um periodo especifico (em caso de férias do gerente);

Software Mobile funcionério:

Dispor de aplicativo mével (APP) para no minimo os sistemas operacionais Android
e 10S;

Funcionamento offline, devendo realizar a sincronizacao dos dados assim que houver
conexao com o servidor;

Integrado ao software de tratamento de ponto;

Registro de ponto via dispositivo mdbile;

Permitir o registro do ponto para outros funcionarios por meio de senha com registro
do ponto com foto;

Cerca virtual para registro de ponto: permitir inserir locais onde o registro do ponto
seré autorizado;

Solicitacdo de registro de ponto;

Solicitagdo de inclusdo de justificativa/abono com possibilidade de anexar
comprovante;

Consulta do banco de horas;

Assinatura eletrdnica do espelho do ponto;

Envio de notificagbes push;

Consulta do espelho do ponto

Localizacdo dos locais que os funcionarios se encontram trabalhando em
graficamente através de mapa geo-referenciado;

Integracdo com outros sistemas

O sistema devera integrar-se ao sistema de folha prefeitura (funcionarios com seus
filtros e afastamentos), de forma automatica;

O sistema devera integrar — se ao sistema de gerenciamento de relégio de ponto de
forma automatica;

Parametrizar a geragdo do arquivo texto que sera exportado para folha de pagamento.
Este devera conter as ocorréncias (faltas, atrasos, horas extras, etc.) com os cddigos
da folha de pagamento.

Permitir o registro do ponto para outros funcionarios por meio de senha com registro
do ponto com foto;
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- Cerca virtual para registro de ponto: permitir inserir locais onde o registro do ponto
sera autorizado;

- Solicitacéo de registro de ponto;

- Solicitacdo de inclusdo de justificativa/abono com possibilidade de anexar
comprovante;

- Consulta do banco de horas;

- Assinatura eletronica do espelho do ponto;

- Envio de notificagdes push;

- Consulta do espelho do ponto

- Localizacdo dos locais que os funcionarios se encontram trabalhando em
graficamente através de mapa geo-referenciado;

Integracdo com outros sistemas

- O sistema deverd integrar-se ao sistema de folha prefeitura (funcionarios com seus
filtros e afastamentos), de forma automatica;

- O sistema devera integrar — se ao sistema de gerenciamento de reldgio de ponto de
forma automatica;

- Parametrizar a geracdo do arquivo texto que sera exportado para folha de pagamento.
Este devera conter as ocorréncias (faltas, atrasos, horas extras, etc.) com os cddigos
da folha de pagamento.

4. REGIME DE EXECUCAO

Atendimento 8/5, ou seja, 5 dias por semana de (segunda a sexta), 8 horas por dia
(09:00 as 17:00), sendo que a empresa contratada tera obrigacdo de realizar, no
minimo, 6 visitas anuais (sendo 1 a cada 02 meses).

Durante a vigéncia do contrato, a Licitante vencedora devera rever com 0s usuarios dos
equipamentos e com usuarios do software as rotinas de procedimentos, visando o
melhor aproveitamento dos recursos e opc¢des disponibilizados pelo sistema, inclusive a
atualizagdo do software de tratamento, e do firmware do equipamento, sem 6nus
adicional. Devera executar 0s servi¢os segundo as normas gerais de manutencédo
recomendados pelos fabricantes do hardware e do software.

5. MANUTENCAO PREVENTIVA

A Manutencédo Preventiva se da através do monitoramento remoto de todo o sistema,
visando corrigir eventuais falhas de software e/ou comunicagdo. Também se efetua a
Manutencgéo Preventiva através de visitas periddicas bimestrais nos locais de instalacéo
dos equipamentos.
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Constara desta Manutencgdo Preventiva, a inspecao, testes e quando for o caso, ajustes
de Hardware e Software para verificacdo da performance, funcionamento e operagédo
dos equipamentos, visando prevenir situacfes que possam gerar falhas ou defeitos. A
contratada deverd informar a contratantes eventuais providéncias sob seu controle que
possam estar ou vir a interferir no desempenho dos equipamentos.

A manutencdo preventiva abrange a troca de qualquer peca necessaria para o relégio de
ponto e catraca.

6. ITENS A VERIFICAR DURANTE A MANUTENCAO PREVENTIVA

Teste de comunicagdo com 0s equipamentos de ponto, verificagdo geral da administragéo
dos equipamentos e revisdo geral de hardware, assim como as atualizacdes do software
guando necessarias.

7. MANUTENCAO CORRETIVA

A Assisténcia técnica corretiva remota (tele manutencao) ocorrera mediante solicitacéo
da contratante e tem como objetivo a verificacdo e telediagnéstico funcional do sistema.
Caso a manutencdo corretiva remota ndo seja suficiente sera programada uma visita
local. A Assisténcia técnica corretiva local ocorrera mediante a solicitacdo da
contratante, por ordem de servico.

A visita para manutencéo corretiva ndo anulard a visita de Manutencéo Preventiva,
salvo quando ocorrerem em periodicidade inferior a 15 dias da manutencédo preventiva
ja agendada.

8. TREINAMENTO:

A empresa CONTRATADA deveréa apresentar Plano de Treinamento para prefeitura,
com carga horéaria necessaria a abordar todos os itens especificados no objeto deste
Termo e do Edital e prevendo turmas/cursos especificos de acordo com o perfil de
acesso de cada profissional que ira operar o sistema e/ou equipamentos;

Fornecer material didatico, folders ilustrando as func¢des dos equipamentos;

A CONTRATADA poderéa organizar a abordagem do contetdo da maneira que explore
ao maximo as configuragdes que considere relevantes aos funcionarios que irdo operar o
sistema.

O treinamento devera compreender 0s seguintes requisitos minimos:

Apresentacdo do software e suas caracteristicas técnicas e operacionais, abordando toda
a operacao do sistema de Gestao de Ponto Eletronico;

Por se tratar de software complexo e com alto grau de controles e configurac6es, todos 0s
itens do sistema, deverdo fazer parte do contetdo programatico de treinamento aos
usuarios que irdo operar o sistema de Gestdo de Ponto Eletrdnico. Os usuarios que irdo
operar o sistema e que serdo treinados serdo indicados pela CONTRATANTE;
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E de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacio de equipamentos de midia
e de informatica necessarios para a aplicacao do treinamento;

A CONTRATANTE disponibilizara espaco fisico adequado para a execucdo dos
treinamentos dentro de suas dependéncias ou outro espaco publico adequado e disponivel
para a aplicacéo do treinamento;

O treinamento tem como objetivo demonstrar a utilizacdo do software e dos equipamentos
e as suas funcionalidades bésicas e avancadas;

O treinamento operacional devera ter duracao diaria maxima de 08 (oito) horas, conforme
as necessidades do CONTRATANTE, abrangendo todos os componentes a serem
fornecidos;

O treinamento contemplard o fornecimento de prospectos de orientacdo, cartazes,
material didatico e cartbes de referéncia para utilizacdo dos equipamentos e suas
funcionalidades;

A CONTRATADA devera providenciar as configuracfes necessarias para o treinamento
dos servidores que gerenciam o sistema de Gestdo de Ponto Eletronico e equipamentos
REPs;

Os técnicos que ministrardo os treinamentos deverdo ter conhecimento amplo das
ferramentas a fim de se explorar todos os recursos do software e equipamentos;

Se houver necessidade de treinamentos técnicos em centros especificos e que haja a
necessidade de deslocamento ou viagens, todos os custos de transporte, alimentacéo,
repouso e etc., serdo por conta da CONTRATADA,

A CONTRATANTE fica resguardada o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, cabera a contratada, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, ministrar o
devido reforgo

9. PROCESSO DE IMPLANTACAO (INSTALACAO):

A CONTRATADA devera possuir e utilizar metodologia prépria para orientar e controlar
0 processo de implantacdo do sistema, contemplando no minimo as seguintes fases:
instalacdo dos produtos basicos, treinamentos, acompanhamento da parametrizacao,
migracdo de dados e histdricos, acompanhamento da execucdo e acompanhamento da
entrada de producéo.

A CONTRATADA deveré finalizar o processo de implantacdo, configuracdo e entrada
em operacao dos equipamentos em no maximo 5 dias Uteis a contar da data da emisséo
da Ordem de Fornecimento e Execucdo dos Servigos. Providenciar a transferéncia dos
dados do sistema legado da prefeitura para as bases de dados da solucgéo adquirida;

A CONTRATADA devera efetuar o cadastro ou carga, de todos os dados na solucéo
adquirida quando néo for possivel importar os dados do sistema legado, tanto nos REPs
quanto no banco de dados do Software de Gestdo do Ponto Eletronico dos servidores, tais
como faixas de horérios, configuracdo de escalas, banco de horas e demais parametros
pertinentes. A CONTRATADA devera fornecer os mecanismos para a migracao dos
dados via web services. O CONTRATANTE deve ser responsavel por disponibilizar os
dados para migracdo dos atuais sistemas coma orientacédo e apoio da CONTRATADA.
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Os servigos associados ao fornecimento do produto devem ser fornecidos pela propria
empresa CONTRATADA, sendo vedadas subcontratacdes. Toda documentagédo
fornecida relativa ao sistema aplicativo objeto desta licitacdo deve estar no idioma
portugués do Brasil. Todos os equipamentos deverdo ser novos, de primeiro uso e estar
em linha normal de producéo;

Os equipamentos deverdo ser instalados e devidamente configurados, pela
CONTRATADA, de acordo com as orientacdes do fabricante, nos locais e no prazo
indicado pela CONTRATANTE, ficando responsavel pela integridade dos equipamentos;
A instalacdo de canaletas ou de outras formas de acondicionamento do cabeamento, sera
de responsabilidade da CONTRATADA,;

A instalacdo dos equipamentos se dara em local apropriado, seguro e de facil acesso a
todos os funcionarios das unidades;

Durante o processo de instalacdo, os equipamentos que forem detectados em néo
conformidade com as especificacdes solicitadas, serdo devolvidos e deverdo ser
substituidos em no maximo 02 horas;

Durante a vigéncia do contrato, podera haver solicitacdo de remocdo dos equipamentos
REPs, por parte da CONTRATANTE, por motivos de alteracdo de endereco/localidade,
fechamento de unidade e etc. No caso de necessidade desse tipo de procedimento, a
CONTRATADA prestara o servico de remocdo e de instalacdo na nova localidade que
sera informada pela CONTRATANTE, sem custo adicional;

A CONTRATADA ficara responsavel pela integridade dos equipamentos instalados.

A CONTRATADA ficara responsavel por, no ato da instalacdo, capacitar/orientar pelo
menos 2 funcionarios da unidade por reldgio a ser instalado, a utilizar fungdes basicas tal
como: cadastro de biometria.

10. OBRIGACOES DACONTRATADA

Suporte técnico:

A CONTRATADA devera trocar os equipamentos quando der algum tipo de defeito, sem
qualquer custo adicional paraa CONTRATANTE;

Para abertura dos Chamados Técnicos de Manutencdo e Suporte tecnico ao software, a
CONTRATADA devera manter canal de atendimento telefénico gratuito (0800) ou a
preco de ligagdo local do tipo Help Desk disponivel para atendimento no periodo das
08h00 as 18h00 nos dias Uteis. O canal de atendimento telefonico devera ser informado
no momento da realizacdo da Prova de Conceito onde serd verificado seu pleno
funcionamento.

O comprovante de Abertura de Chamado deverd ser enviado para email da
CONTRATANTE, contendo motivo cadastrado na ocorréncia, dados da equipe técnica
que realizard a visita, e 0 agendamento do dia e horario que ndo podera ser superior a 12
horas uteis do chamado aberto, levando-se em consideracdo o horario de funcionamento
da unidade que recebera a visita técnica,inclusive em finais de semana e feriados, nos
casos de unidades que funcionem neste periodo.
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A CONTRATADA ficara responsavel por eventual substituicdo de pecas ou do
equipamento com o prazo maximo de 02 horas ap0s a comunicacdo ou observacdo do
problema;

O novo equipamento que substituird o equipamento danificado devera ser configurado
com as mesmas caracteristicas técnicas e operacionais do equipamento anterior, devendo
inclusive receber todas as biometrias cadastradas para o equipamento, e ter conectividade
imediata sem a necessidade de novos cadastros dos servidores e suas biometrias;

A CONTRATADA devera prover, sem 6nus adicionais, todas e qualquer atualizacéo
pertinentes aos produtos e softwares, inclusive sob os softwares embarcados nos coletores
de ponto, por todo o periodo de vigéncia do contrato. Para fins desta especificacdo técnica,
entendese como atualizacdo o provimento de toda e qualquer evolucdo, incluindo-se
patches, fixes, correcOes, updates, services pack, novas releases, funcionalidades,
provimento de upgrades englobando, inclusive, versdes ndo sucessivas, caso a
disponibilizagdo de tais versdes ocorra durante o periodo da vigéncia do contrato;

A CONTRATADA devera formalmente informar e encaminhar a CONTRATANTE, no
prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, ap6s sua liberacdo ao mercado, a informagao das
novas versdes ou atualiza¢bes dos produtos do software contratado;

No caso de substituicdo ou incorporacdo de funcionalidades dos softwares em outro
produto, por iniciativa de seu fabricante, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer o
seu substituto ou novo produto que incorporou as funcionalidades, caso este seja ofertado
ao mercado;

No caso da substituicdo do produto, 0 novo produto que vier a ser oferecido em troca do
antigo, devera conter, necessariamente, todas as funcionalidades e prover todos os
servigos daquele que substitui;

Requisitos tecnoldgicos

Banco de dados e licencas associadas é de responsabilidade da CONTRATADA e
deverdo estar incluidas no objeto entregue;

O software de Gestdo de Ponto Eletrdnico devera obrigatoriamente compartilhar,
importar, exportar dados para o sistema de folha de pagamento, utilizando rotinas
automaticas atraves de triggers, views, procedures ou outros meio tecnoldgicos de banco
de dados disponiveis. Todo esse processo devera ser configurado para utilizagdo amigavel
pelos usuarios comuns ao sistema de Gestdo de Ponto Eletronico. Possuir redundancia de
servidores de dados, permitindo a segurancga da operacao ininterrupta mesmo coma queda
de um dos servidores;

A empresa contratada deve ser responsavel em manter o recurso de "help" sempre
atualizado com as fungdes do sistema;

Permitir o armazenamento de informacdes historicas por tempo indeterminado;

O sistema deve ser parametrizavel pelo usuério, observando restri¢des de acesso;

O sistema deve permitir acessos ilimitados e simultaneos;

O sistema deve possuir um cadastro Unico de pessoas.

O sistema deve garantir a seguranca dos dados de todos os cadastros/tabelas.

O sistema deve permitir a recepgdo dos dados que estdo nos sistema utilizados pela
CONTRATANTE, utilizando-se de integra¢des nativas ou via webservices.
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A CONTRATADA devera garantir as copias de seguranca (backup) diarias do sistema,
bem como seu correto armazenamento e disponibilidade no caso de necessidade de
restauracao dos dados. Devera manter a CONTRATANTE informada de eventuais falhas
que necessitem de restauracdo dos dados;

A empresa CONTRATADA devera permitir o acompanhamento de todas as etapas de
configuracdo, instalagdo, migracdo, funcionamento do sistema pela equipe a ser
designada pelo CONTRATANTE.

O sistema oferecido deve conter, no minimo, a documentacdo completa, em papel, meio
eletrénico ou online e escrito em lingua Portuguesa do Brasil. Quando a rede ou acesso a
internet ndo estiver operacional, os equipamentos REP's deverdo permanecer registrando
as ocorréncias e armazenando internamente os dados.

16.13 A aplicacdo devera ser hospedada em Cloud Computing em ambiente WEB e 0s
custos de hospedagem correrdo por conta da CONTRATADA por todo o periodo da
vigéncia do contrato.

inexisténcia de redundancia de informac6es no sistema, possibilitando que a atualizacdo
de determinado registro seja unico.

Para cada um dos sistemas ou modulos integrados licitados, no que couber, deverdo ser
cumpridas as atividades de: Instalacdo, Configuracdo, Customizacdo, parametrizacgao de
tabelas e cadastros, adequacéo e criacdo de campos ou controles necessarios, adequacdo
de relatérios e logotipos, estruturacdo de niveis de acesso e habilitagdes dos usuérios dos
sistemas, adequacdo das formulas de calculo e desenvolvimento de rotinas necessarias
por forca de Leis Federais, Estaduais ou Municipais.

A CONTRATADA devera ser responsavel pela elaboracdo das coOpias de seguranca
(backups) referente aos bancos de dados envolvidos em toda a solucao.

As autorizacdes ou desautorizacdo, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e
ter efeito imediato.

A aplicacdo devera incorporar ferramenta para dados panoramicos e estatisticos
gerenciais.

Utilizar o TCP/IP e DHCP como protocolo basico de comunicacdo entre diversas
camadas da aplicagéo, a comunicagdo com 0s Equipamentos de Registros Eletronicos de
Ponto - REPs e demais equipamentos deve, por motivo de seguranca, utilizar o protocolo
HTTPS e ser criptografada.

Ser compativel com sistema multiusuario e multiempresa (secretarias), permitindo a
realizacdo de tarefas concorrentes

Confidencialidade e Sigilo:

A CONTRATADA assume o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre
todas as informagdes a que tiver acesso para gerar beneficio proprio, exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

11. PROVA DE CONCEITO DA SOLUCAO:

Apos a empresa ser declarada VENCEDORA do certame, a mesma devera apresentar
comprovacdo do atendimento dos itens atraves de TESTE DE CONFORMIDADE
realizado pela equipe de Tl do Municipio composta por membros definidos pela gestdo
municipal. Este teste devera ser feito no maximo 2 dias ap6s a abertura dos envelopes e
tendo o ganhador definido.
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O ndo cumprimento de qualquer item avaliado desclassificard a empresa participante do
processo licitatorio.

Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para a demonstracéo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade do Licitante, assim como as massas de
dados necessarias para a demonstracdo e a conexao de internet para conexdo dos
equipamentos e acesso ao sistema.

Cabera a prefeitura apenas a disponibilizacdo do local fisico para a realizacdo da prova
pratica de conceito.

A prova sera executada e julgada pelos membros da Equipe de Apoio da prefeitura;

12. ACEITABILIDADE E PRAZO

O prazo para a execuc¢do dos servigos de implantacdo sera de até 2 (dois) dias Uteis a
contar da data de emissdo da Ordem de Fornecimento e Execucdo dos Servigos. Todo 0
parque de equipamentos devera ser instalado e estar em plena operacdo e conectividade
nesse prazo.

Os materiais deverao ser novos e de primeiro uso, livres de defeitos, imperfei¢bes e outros
vicios que impecam ou reduzam a sua usabilidade, devendo apresentar-se nas embalagens
originais dos fabricantes.

O sistema de Gestdo de Ponto Eletronico devera estar configurado e pronto para operar
no prazo maximo de 2(dois) dias Uteis, a contar da data de aceite do contrato.

13. DAS OBRIGAQ()ES DACONTRATANTE

Gerenciar o presente CONTRATO, indicando, sempre que solicitado, os nomes dos
fornecedores, os precos, os quantitativos disponiveis e as especificacdes dos servigos
prestados, observada a ordem de classificacdo indicada na licitacéo;

Convocar os particulares via, telefone ou e-mail, para assinatura do Contrato de
Prestacdo de Servicos e retirada da nota de empenho;

Observar para que, durante a vigéncia do presente Contrato, sejam mantidas todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem assim, a
compatibilidade com as obriga¢fes assumidas, inclusive com solicitacdo de novas
certiddes ou documentos vencidos;

Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociagdo de precos
contratados, para fins de adequacdo as novas condi¢des de mercado, e de aplicacdo de
penalidades;

Realizar, quando necessario, prévia reunido com os licitantes objetivando a familiarizacdo
das peculiaridades do pregdo presencial;

14. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia deste contrato sera até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na
forma da Lei n° 8.666/93.
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15. PENALIDADES APLICAVEIS

1 - Se o licitante vencedor descumprir as condicdes deste pregdo ficara sujeito as
penalidades estabelecidas na Lei 10.520/2002 e 8.666/93 e suas alteragdes, sem prejuizo
das estabelecidas neste Edital.

2 - Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato, a contratante podera aplicar a(s) empresa(s) vencedora(s), garantida a prévia
defesa, as seguintes penalidades:

2.1 -adverténcia;

2.2 - multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta ou lance
ofertado pela Licitante desistente, devidamente atualizado, na hipotese de desisténcia
injustificada do lance, apds o encerramento da fase de lances, sem prejuizo da aplicacéo
de outras sancdes previstas neste Edital,

2.3 - multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta, devidamente
atualizado, sem prejuizo da aplicacdo de outras sanc¢des previstas no art. 87, da Lei n°
8.666/1993, na hipotese de recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o
Contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, ap6s regularmente convocada,
caracterizando inexecucéo total das obrigagdes acordadas;

2.4 - pelo atraso injustificado para o inicio da execucdo do objeto multa de 0,5% (zero
virgula cinco por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da contratacéo, nos
termos do art. 412 do Codigo Civil, incidente sobre o valor total da contratacdo. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisao unilateral da contratacao.

2.5 - pela inobservancia dos prazos na execuc¢do de servigos, multa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da contratacdo, nos termos
do art. 412 do Cddigo Civil, incidente sobre o valor total da Nota de Empenho. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisao unilateral da contratacéo;

2.6 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nos casos de resciséo
da contratacdo por culpa da CONTRATADA.

3 - A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicagdo
de outras, previstas na Lei n° 8.666/1993, inclusive a responsabilizagdo da licitante
vencedora por eventuais perdas e danos causados a Prefeitura Municipal.

4 - A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacédo enviada pela Prefeitura Municipal.

5 - O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente
na Prefeitura Municipal, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da
multa seja superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.
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6 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida sua reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7 - Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/2002 c/c o art. 14 do Decreto 3.555/2000,
a licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar
0 contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento
da execucdo do objeto deste certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara, impedido de licitar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e, serd descredenciado nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4.° da Lei 10.520,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no
Contrato e das demais cominagdes legais.

8 - As sancdes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de
forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

9 - Néo sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na entrega do
objeto advier de caso fortuito ou de forga maior.

16. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo serd efetuado
pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Ouro Fino, por processo legal, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apos
apresentacdo das Notas Fiscais.

As Notas Fiscais deverao ser emitidas pela empresa vencedora da licitagéo, se a vencedora
for a matriz as Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas
Fiscais deverdo ser emitidas pela filial, sob pena de devolucéo das Notas Fiscais e 0 ndo
pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emisséo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento sO passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentacao.

O pagamento somente se dara apos entregues todos os itens e na quantidade especificada
em cada ordem de fornecimento.

No caso de aplicacdo de alguma multa o pagamento ficara sobrestado até a integral
quitacdo da mesma. A contratante podera, se assim entender, descontar o valor de multas
por ventura aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a contratada.
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17- PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS
ACEITAVEIS:

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO/MG
s AV.CYRO GONCALVES, N° 173

CNPJ: 18671271/0001-34

Padi !
Licitacao:_ 000097/23 _ PREGAOPRESENCIAL _ _ _ _ _ _ _ _ o ____
ltem_Cddigo. _ _ _Descrigao do Produto/Servico | _ _ _ _ _ _ _ __ __ ___ Unidade_ _ Quantidade_ _ _ _ _ _ _ Valor Médio_ _ _ _ _ _ Valor Total
1 476.000.004 LOCACAO SOFTWARE PARA TRATAMENTODOPONTO WIN 1 12 120667 14.480,04

Locagao Software de Tratamento de ponto Sisponto Rh Web/Mobile/adminRepWeb para até 920( novecentos e vinte)
funcionarios
Total -> 1.206,67 14.480,04
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social da empresa), com sede (endereco

completo), inscrita no CNPJ sob o n° nomeia e credencia o (a)
Sr.(a) , portador(a) do Documento de Identidade n.°
, inscrito no CPF sob o n° , para participar das

reunides relativas ao processo licitatorio acima referenciado, podendo formular lances verbais
a proposta escrita apresentada, quando convocado, e, ainda, rubricar documentos, renunciar
o direito de recurso e apresentar impugnacao a recursos, bem como, assinar atas, recorrer de
decisfes administrativa, enfim praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

, de de 2023.

Ass. do Responsavel Carimbo da Empresa

CASO APRESENTAR ESTE MODELO PARA CREDENCIAMENTO, JUNTAR COI?IA DO
CONTRATO SOCIAL/ESTATUTO/REGISTRO COMERCIAL COM COPIA DA CEDULA
DE IDENTIDADE OU DOCUMENTO EQUIVALENTE DO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA(ADMINISTRADOR) AUTENTICADOS OU APRESENTAR OS ORIGINAIS
PARA CONFERENCIA DOS PODERES OUTORGADOS AO CREDENCIADO.




MUNICIPIO DE OURO FINO - MG
SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
CEP 37570-000 — CNPJ n<18.671.271/0001-34
Diretoria de Gestéo de Compras, Licitagdes e Contratos
Setor de Licitacbes

ANEXO I11 - DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGCAO

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

A (Razédo Social da Empresa) ............. , inscrita no CNPJ n° ...................
DECLARA, para os devidos fins e sob os ditames da lei, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme dispde o artigo 4°, Inciso VII
da Lei n®10.520/02, de 17 de julho de 2002.

: de de 2023.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa
(n° do RG do signatario ou outro documento equivalente) (n°® do CPF do signatario)

IMPORTANTE:

e ESTA DECI:ARA(;AO DEVERA VIR SEPARADA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E
DOCUMENTACAO.

No caso de licitante sem representante credenciado presente na sessdo do Pregdo (por exemplo,
propostas e documentagdo enviadas pelo correio), a declaragdo constante deste anexo devera ser inserida
em envelope enderegado ao Municipio de Ouro Fino — Minas Gerais, no qual constardo o ndmero do
Pregdo, a data e a hora da abertura, a razdo social, CNPJ, e o endereco completo da licitante, além da
informagio de que se trata da DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO (Art. 4°, Inciso VII da Lei n° 10.520/02).
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(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

Pela presente Declaragédo, a empresa , Inscrita
no CNPJ sob 0 n. : com sede na
, declara que (sim ou ndo)

se enquadra na condicao de MPE, nos termos do Art. 3° da LC 123/2006 e ndo esta inserida
nas excludentes hipoteses do 8 4° daquele artigo, para fins do exercicio dos beneficios
previstos na mencionada lei

Ouro Fino, de de 2023.

Ass. Responsavel

Juntar a este anexo, prova de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar
n° 123/06, para se enquadrar como ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar
n® 123/06, por meio de certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua
condicdo, conforme artigo 1° e 8° da Instrucdo Normativa n°® 103 de 30/04/2007 do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

IMPORTANTE:

e ESTA DECI:ARA(;AO DEVERA VIR SEPARADA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E
DOCUMENTACAO.

No caso de licitante sem representante credenciado presente na sessdo do Pregdo (por exemplo,
propostas e documentacdo enviadas pelo correio), a declaracdo constante deste anexo devera ser inserida
em envelope enderecado ao Municipio de Ouro Fino — Minas Gerais, no qual constardo o nimero do
Pregdo, a data e a hora da abertura, a razdo social, CNPJ, e o endereco completo da licitante, além da
informac&o de que se trata da DECLARACAO DE ME OU EPP.
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ANEXO V — DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

(Papel timbrado ou carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2023

A empresa
INSCItaN0 CNPJI MO ..o , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a)

.............................................................................................. , portador da Carteira de
................................... e do CPF Nn° ...ccccvivvivieieienesevenenen, DECLARA, s0b as
penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da

Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

, de de 2023.

Ass. Responsavel e Carimbo da Empresa

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI -ESPECIFICACAO DO OBJETO/MODELO DE PROPOSTA

ILUSTRISSIMO(A) SENHOR(A) PREGOEIRO(A) DO MUNICIPIO DE OURO FINO - MG.

PROCESSO LICITATORIO N°. 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 046/2023

(NOME, SEDE SOCIAL, INSCRICAO NO CNPJ/MF), por seu socio-gerente/administrador abaixo-
assinado, vem, respeitosamente, a presenca de Vossa Senhoria apresentar a seguinte proposta para
contratagdo de empresa especializada na locacdo de software de tratamento de ponto RH
Web/Mobile/AdminRepWeb declarando estar de acordo com as disposi¢6es do Edital e Minuta do Contrato
referente a licitagdo modalidade Pregdo Presencial n® 046/2023 realizada pela Prefeitura do Municipio de
Ouro Fino, do tipo menor prego por Lote, conforme seguinte relacdo:

Item Descricdo Valor

Declaro que a presente proposta tera a validade de 60 (sessenta) dias a contar da abertura do ENVELOPE
PROPOSTA, comprometendo-me a manté-la inalterdvel pelo referido periodo e demais condigdes
conforme Edital.

Declaro, por fim, que temos ciéncia e estamos de acordo, com as especificaces gerais e especificas
constante do Termo de Referéncia — Anexo I.

,__de 2023.

Assinatura
(NOME E CNPJ DA LICITANTE)
(NOME, RG E CPF do Representante Legal ou Credenciado, Carimbo padronizado e Assinatura da empresa
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ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO N°

PROCESSO LICITATORIO N°. 097/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 046/2023

O Municipio de Ouro Fino, com endereco na Av. Cyro Gongalves, 173, Centro, CEP
37570-000, CNPJ 18.671.271/0001-34, isento de inscricdo estadual, a sequir denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Henrique Rossi
Wolf; e a empresa ---------------=--=--- , a seguir denominada CONTRATADA, neste ato
representada por ------------------- , resolvem firmar o presente contrato administrativo,
como especificado no seu objeto, em conformidade com o Processo Licitatério n°.
097/2023, na modalidade Pregéo Presencial n°. 046/2023, do tipo menor prego por item,
sob a regéncia da Lei Federal n°. 10.520 de 17/7/2002, Decreto Municipal n°. 2456/05,
Lei Federal n° 8.666/93 de 21/6/93, e alteracOes posteriores, mediante as seguintes
clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
locacéo de software de tratamento de ponto RH Web/Mobile/AdminRepWeb.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Condicdes de Execucdo

2.1. A CONTRATADA devera possuir e utilizar metodologia propria para orientar e
controlar o processo de implantacdo do sistema, contemplando no minimo as seguintes
fases: instalacdo dos produtos basicos, treinamentos, acompanhamento da
parametrizagdo, migracdo de dados e historicos, acompanhamento da execucdo e
acompanhamento da entrada de producao.

2.2. A CONTRATADA devera finalizar o processo de implantacdo, configuracdo e
entrada em operacdo dos equipamentos em no maximo 5 dias Uteis a contar da data da
emissdo da Ordem de Fornecimento e Execucdo dos Servigos. Providenciar a
transferéncia dos dados do sistema legado da prefeitura para as bases de dados da solugéo
adquirida;

2.3. ACONTRATADA devera efetuar o cadastro ou carga, de todos os dados na solucéo
adquirida quando nao for possivel importar os dados do sistema legado, tanto nos REPs
guanto no banco de dados do Software de Gestdo do Ponto Eletronico dos servidores, tais
como faixas de horarios, configuracdo de escalas, banco de horas e demais parametros
pertinentes.

2.4. A CONTRATADA devera fornecer os mecanismos para a migracdo dos dados via
web services. O CONTRATANTE deve ser responsavel por disponibilizar os dados para
migracdo dos atuais sistemas coma orientagdo e apoio da CONTRATADA.
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2.5. Os servicgos associados ao fornecimento do produto devem ser fornecidos pela propria
empresa CONTRATADA, sendo vedadas subcontratacbes. Toda documentacdo
fornecida relativa ao sistema aplicativo objeto desta licitacdo deve estar no idioma
portugués do Brasil. Todos os equipamentos deverdo ser novos, de primeiro uso e estar
em linha normal de producéo;

2.6. Os equipamentos deverdo ser instalados e devidamente configurados, pela
CONTRATADA, de acordo com as orientacdes do fabricante, nos locais e no prazo
indicado pela CONTRATANTE, ficando responsavel pela integridade dos equipamentos;

2.7. A instalacdo de canaletas ou de outras formas de acondicionamento do cabeamento,
sera de responsabilidade da CONTRATADA;

2.8. A instalacdo dos equipamentos se dara em local apropriado, seguro e de facil acesso
a todos os funcionarios das unidades;

2.9. Durante o processo de instalacdo, os equipamentos que forem detectados em néo
conformidade com as especificacdes solicitadas, serdo devolvidos e deverdo ser
substituidos em no maximo 02 horas;

2.10. Durante a vigéncia do contrato, podera haver solicitacdo de remocdo dos
equipamentos REPs, por parte da CONTRATANTE, por motivos de alteracdo de
endereco/localidade, fechamento de unidade e etc. No caso de necessidade desse tipo de
procedimento, a CONTRATADA prestara o servico de remocdo e de instalacdo na nova
localidade que sera informada pela CONTRATANTE, sem custo adicional;

2.11. A CONTRATADA ficara responsavel pela integridade dos equipamentos
instalados.

2.12. A CONTRATADA ficara responsavel por, no ato da instalacdo, capacitar/orientar
pelo menos 2 funcionarios da unidade por relégio a ser instalado, a utilizar fungdes
basicas tal como: cadastro de biometria.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Setor Competente para Recebimento e Fiscalizacio

3.1. A area competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto contratado
sera 0 Departamento Requisitante, observados os artigos 73 a 76 da Lei Federal n°.
8.666/93.

3.1.1. O responsavel pelo Departamento de Requisitante atuara como gestor e
fiscalizador da execugéo do objeto contratual.

3.1.2. Apos a conferéncia realizada pelo setor responsavel, averiguando a qualidade da
execucdo contratual, a mesma expedird atestado de inspecdo, que servird como
instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituird
documento indispensavel para a liberagcdo dos pagamentos.
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3.1.3. A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo pela Administracdo, bem como permitir o acesso a informacdes consideradas
necessarias pelo setor de frotas.

3.2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo receber o produto em desacordo com
0 previsto neste ajuste, podendo rescindi-lo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas neste
contrato.

CLAUSULA QUARTA - Do Preco e da Forma de Pagamento

4.1. Fica ajustado o valor total do presente contrato em R$

4.2. Os pagamentos serdo efetuados pelo Departamento Municipal de Finangas, por
processo legal, apds a devida comprovacdo do fornecimento nas condi¢cfes exigidas e
apresentacdo dos documentos fiscais devidos, em até 5 (cinco) dias Uteis.

4.3. Em caso de irregularidade na emissédo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento

sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

4.4. Os precos pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manutencdo do equilibrio
econémico-financeiro do contrato, desde que o eventual aumento dos custos venha a ser
devidamente comprovado, por meio de planilha analitica e documentacdo héabil, e
atendidos todos os ditames legais concernentes.

4.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA QUINTA - Da Dotaco Orgamentéaria

5.1. A despesa decorrente deste contrato correra pela dotagcdo orcamentaria:

Ficha: 851 — 020202 04 122 0001 2012 339040

CLAUSULA SEXTA - Da Vigéncia e da Garantia

6.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
na forma da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - Das obrigagdes das Partes

7.1. S&o obrigacdes das partes:

7.1.1. Do CONTRATANTE:

7.1.1.1. Indicar, neste ato a qual(is) servidor(es) cabe(em) acompanhar a execucgédo
contratual e recebimento do objeto contratual.
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7.1.1.2. Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente identificado,
ao local de entrega dos produtos, no horério estipulado para recebimento do mesmo.

7.1.1.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
observadas no fornecimento do produto.

7.1.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

7.1.1.5. Sustar o recebimento do objeto se 0 mesmo ndo estiver de acordo com a
especificacdo apresentada e as condi¢des do edital.

7.1.1.6. Solicitar a substituicdo do objeto se, no periodo de 30 (trinta) dias a contar da
entrega definitiva, apresentar defeitos sistematicos de fabricagcdo, devidamente
comprovados, pela constante necessidade de manutencéo corretiva.

7.1.2. Da CONTRATADA:

7.1.2.1. Promover a entrega do(s) produto(s) nas condicdes fixadas neste contrato,
obedecendo rigorosamente o prazo ajustado neste contrato, sob pena de rescisdo
contratual e consequente ressarcimento por perdas e danos.

7.1.2.2. Responsabilizar-se pela qualidade produto, se obrigando a troca-lo, caso se
comprove a ma qualidade, ou fora das especificacdes técnicas e padrdes de qualidade,
sem nenhum 6nus para 0 CONTRATANTE.

7.1.2.3. Substituir o objeto entregue, sem qualquer dnus para 0 Municipio por outro com
as mesmas caracteristicas, se, no periodo de 30 (trinta) dias a contar da entrega definitiva
apresentar defeitos sistematicos de fabricacdo, devidamente comprovados, pela constante
necessidade de manutencdo corretiva.

7.1.2.4. Responsabilizar-se por extravios do objeto antes da entrega, obrigando-se a
substituir, repor ou indenizar o CONTRATANTE.

7.1.2.5. Substituir, de imediato, as suas expensas, 0 produto que ndo se adequar as
especificagcfes constantes deste contrato, no prazo a ser determinado pelo
CONTRATANTE.

7.1.2.6. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Departamento
solicitante quanto a entrega do produto, a teor do art. 69 da Lei 8.666/93 e alteracOes
posteriores.

7.1.2.7. Responsabilizar-se penal e civilmente por prejuizo ou dano causado no ato da
entrega produto ao CONTRATANTE, aos seus funcionarios ou a terceiros, por forga do
art. 70 da Lei 8.666/93 e alteracGes posteriores.
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7.1.2.8. Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento produto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE.

7.1.2.9. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
do fornecimento do produto, tais como: salérios, seguros de acidente, taxas, impostos e
contribuicdes, indenizacdes, vales-refeicdo, vales-transporte e outras que porventura
venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

7.1.2.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

7.1.2.11. Assumir todos os encargos de demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas
ao fornecimento do produto.

7.1.2.12. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer fato
superveniente que possa comprometer a manutencao do contrato.

7.1.2.13. Apresentar declaracdo de garantia do fabricante, pelo prazo minimo de 1 (um)
ano, incluindo equipamentos, acessorios e complementos, a partir da data do recebimento
do objeto pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — Das Sangdes

8.1. Se o licitante vencedor descumprir as condi¢cfes deste pregdo ficard sujeito as
penalidades estabelecidas na Lei 10.520/2002 e 8.666/93 e suas altera¢cdes, sem prejuizo
das estabelecidas neste Edital.

8.2 - Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato, a contratante podera aplicar a(s) empresa(s) vencedora(s), garantida a prévia
defesa, as seguintes penalidades:

8.2.1. adverténcia;

8.2.2. multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta ou lance
ofertado pela Licitante desistente, devidamente atualizado, na hipdtese de desisténcia
injustificada do lance, apos o encerramento da fase de lances, sem prejuizo da aplicacéo
de outras sancOes previstas neste Edital,

8.2.3. multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta,
devidamente atualizado, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancGes previstas no art. 87,
da Lei n°8.666/1993, na hipotese de recusa injustificada da licitante vencedora em assinar
o Contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, ap0s regularmente convocada,
caracterizando inexecucéo total das obrigagdes acordadas;
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8.2.4. pelo atraso injustificado para o inicio da execucdo do objeto multa de 0,5% (zero
virgula cinco por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da contratacdo, nos
termos do art. 412 do Codigo Civil, incidente sobre o valor total da contratagdo. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisao unilateral da contratacao;

8.2.5. pela inobservancia dos prazos na execucdo de servicos, multa de 0,5% (zero
virgula cinco por cento), por dia de atraso, até o limite do valor total da contratagéo, nos
termos do art. 412 do Cdédigo Civil, incidente sobre o valor total da Nota de Empenho. A
aplicacdo da multa de que trata esta alinea ndo impede a rescisdo unilateral da contratacao;

8.2.6. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nos casos de
rescisdo da contratacdo por culpa da CONTRATADA,

8.3. Aaplicacdo das sancdes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicacao
de outras, previstas na Lei n® 8.666/1993, inclusive a responsabilizacdo da licitante
vencedora por eventuais perdas e danos causados a Prefeitura Municipal,

8.4. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela Prefeitura Municipal;

8.5. O valor da multa poderéa ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente
na Prefeitura Municipal, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da
multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei;

8.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida sua reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;.

8.7. Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/2002 c/c o art. 14 do Decreto
3.555/2000, a licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa, ensejar o
retardamento da execucdo do objeto deste certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard, impedido de licitar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, serd descredenciado nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4.° da Lei 10.520,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no
Contrato e das demais cominacoes legais;

8.8. As sancdes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

8.9. Nao sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na entrega do
objeto advier de caso fortuito ou de forga maior;



MUNICIPIO DE OURO FINO - MG
SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
CEP 37570-000 — CNPJ n<18.671.271/0001-34
Diretoria de Gestéo de Compras, Licitagdes e Contratos
Setor de Licitacbes

CLAUSULA NONA - Da Rescis&o

9.1. O contrato podera ser rescindido nas hipdteses e condi¢cdes previstas na legislacao
pertinente.

CLAUSULA DECIMA - Da Publicag&o

10.1. O extrato do presente contrato sera publicado no Orgdo Oficial do Municipio, o
“Diario oficial dos Municipios - AMM?”, por conta do CONTRATANTE

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Foro

11.1. Fica eleito o foro da Comarca de Ouro Fino para solucionar quaisquer duvidas
quanto a execucdo do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Ouro Fino, de de 2023.

Henrigue Rossi Wolf Representante
Prefeito Municipal Empresa Contratada
Testemunhas:

CPF: CPF:
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PUBLICACAO DE AVISO DE LICITACAO

MUNICIPIO DE OURO FINO — MG. Aviso de Licitagdo. Processo Licitatorio n°. 097/2023,
modalidade Pregédo Presencial n® 046/2023, do tipo menor prego por item, para contratacéo de
empresa especializada na locacdo de software de tratamento de ponto RH
Web/Mobile/AdminRepWeb. O credenciamento e entrega dos envelopes dar-se-d0 no dia
17/04/2023 até as 09:15 horas. O instrumento convocatdrio em inteiro teor estara a disposicéo
dos interessados no enderego eletronico: www.ourofino.mg.gov.br. Henrique Rossi Wolf —
Prefeito Municipal.
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CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins, que o Instrumento Convocatorio
correspondente ao Processo de Licitacdo n° 097/2023, Pregdo Presencial n® 046/2023, foi
publicado no atrio da Prefeitura do Municipio de Ouro Fino, nesta data, em conformidade com
o art. 102, § 1°, da Lei Orgéanica Municipal c/c inc. XIlII, do art. 6°, da Lei Federal n® 8.666/93.

O referido é verdade e dou fé.

Ouro Fino, 31 de margo de 2023.

Edmar Pinto de Carvalho
Responsavel pela Publicacao



