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MEMORANDO

DE:
Departamento de Materiais

PARA:
Coordenadoria de Administragdo e Planejamento

Prezado Diretor

Venho por meio deste solicitar Contratacdo de Empresa Especializada
para Prestacéo de Servigos de Inventario Patrimonial de Bens Moveis e Imoveis pertencentes e/ou
sobre a guarda e responsabilidade do Municipio de Ouro Fino, conforme termo de referéncia em
anexo.

Ouro Finol/MG, 14 de fevereiro de 2022.

Gislaine Cristina Batista Teixeira
Diretora de Gestdo de Compras, Licitacdes e Contratos
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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO
COMPRA DIRETA

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021
1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratagdo de Empresa Especializada para Prestagdo de Servigos de Inventario Patrimonial de
Bens Mdveis e Imdveis pertencentes e/ou sobre a guarda e responsabilidade do Municipio de
Ouro Fino, conforme descri¢do e especificagdes constantes dos quadros a seguir e condi¢des
previstas neste instrumento convocatorio.

1.1 Especificagao do objeto e planilha quantitativa

ITEM DESCRICAO UN QNT

1. | Contratagdo de empresa para prestagao de servigos
visando a realizagdo de levantamento e
recadastramento dos bens modveis e imoveis,
etiguetamento,  digitalizacdo  em  sistema
informatizado, ajuste entre os demonstrativos de
bens do valor patrimonial e contabil e emissdo de
relatério completo do servigo realizado

Servico 1

2. JUSTIFICATIVA

2.1. - O levantamento patrimonial € imprescindivel e necessario para que a administragao publica
e a sociedade possam ter ciéncia de quais bens estdo sob a guarda deste ente municipal, quais
estdo sendo usados a bem do servigo publico e quais podem estar sofrendo desvio de fungéo. O
servico tera por objetivo auxiliar a administragdo municipal a estruturar a gestao patrimonial a fim
de evitar a reincidéncia de possiveis erros formais e materiais, culposos ou dolosos eventualmente
ocorridos melhorando também os niveis de controle dos bens publicos.
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3. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO BEM

3.1 SO serdo aceitos os servigos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas,
estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes. Ndo serao
aceitos servigos cujos pregos unitarios excedam o valor médio encontrado no mercado.

3.2 Os servigos serao recebidos pelo Departamento de Materiais.

3.3 Os servigos deverao garantir as caracteristicas fisicas, nivel de qualidade e desempenho.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

O Departamento de Materiais sera o responsavel pela fiscalizagdo do objeto em que compete a
prestagao de servigos, observando todos os aspectos contratados (prazos de validade, prazos de
entrega, local de entrega, observancia acerca da qualidade e marca dos produtos contratados,
manuten¢ao da relagéo inicial entre os encargos do contratado e a retribuigdo da Administragéo
para a justa remuneracdo do fornecimento e servigos, objetivando a manutengao do equilibrio
econdmico-financeiro inicial da ata).

5. PRAZO DE VIGENCIA
A contratagao tera duragéo até a entrega do bem, limitando-se a 31 de dezembro de 2022.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS
Por se tratar de contratagdo que prevé a prestagdo de servigos futuros se faz necesséaria a
formalizagéo do contrato, com a inclusao das penalidades a seguir sugeridas.

6.1. ACONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

6.1.1. Apresentacao de documentacgéo falsa;
6.1.2. Retardamento da execugéo do objeto;
6.1.3. Falhar na execuc&o do contrato;
6.1.4. Fraudar na execuc¢éo do contrato;
6.1.5. Comportamento inidoneo;

6.1.6. Declaracdo falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serdo aplicadas multa de
no maximo 20% do valor total estimado da licitagao.
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6.3. DAS SANCOES PARA 0OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.3.1. Pelo atraso injustificado, inexecugao total ou parcial do objeto, fica sujeito o licitante
vencedor as penalidades previstas, na seguinte conformidade:

6.3.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o
valor estimado da obrigagao, por dia de atraso;

6.3.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: sera aplicada a
penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado da
obrigacao, por dia de atraso;

6.3.1.3. Pela inexecugdo parcial do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias
na entrega do objeto, a Administragdo, garantida a prévia defesa, procedera a resciséo
unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a penalidade de suspensao
temporaria de participacdo em licitagéo e impedimento de contratar com a PREFEITURA
DE OURO FINO por até 2 (dois) anos e multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
estimado da obrigacao;

6.3.1.4. Pela inexecucdo total do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias
contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a Administragao, garantida a
prévia defesa procederd a rescisao unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a
penalidade prevista no item 6.1 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;
6.4. As san¢des sao independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras;

6.5. O prazo para pagamento da multa serd de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimagéo do
licitante vencedor apenado. N&o havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor seréa inscrito
como divida ativa, sujeitando-se 0 devedor ao processo judicial de execugao.

6.6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.
6.7. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicag&o oficial.

6.8. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
PREFEITURA DE OURO FINO, a CONTRATTADA sera encaminhada para inscrigdo em divida
ativa.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

0 objeto constante deste edital devera ser prestado até o més de dezembro, observados
as condicoes previstas neste Termo de Referéncia, sob pena de rescisdo contratual e
aplicacdo das penalidades, apds a emissdo da ordem de fornecimento.
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A Prefeitura de Ouro Fino - MG reserva-se o direito de nao receber os servigos em desacordo
com as especificagdes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e aplicar os dispostos
dalei.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado
mensalmente pela Tesouraria da Prefeitura de Ouro Fino, por processo legal, mediante
apresentagdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 10° (decimo) dia util apos a
entrega da respectiva nota fiscal, na Tesouraria da Prefeitura de Ouro Fino, apés a conferéncia
dos documentos fiscais devidos, condicionando o pagamento da ultima parcela a entrega do
relatorio final dos servigos executados.

As Notas Fiscais deverao ser emitidas pela empresa vencedora da licitagdo, se a vencedora for a
matriz as Notas Fiscais deverédo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverao
ser emitidas pela filial, sob pena de devolugéo das Notas Fiscais € 0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento sO passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentagéo.

O pagamento somente se dara apds entregues todos os itens e na quantidade especificada em
cada ordem de fornecimento.

No caso de aplicagéo de alguma multa o pagamento ficara sobrestado até a integral quitagao da

mesma. A contratante poderd se assim entender, descontar o valor de multas por ventura
aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA

Ouro Finol/MG, 14 de fevereiro de 2022.

Gislaine Cristina Batista Teixeira
Diretora de Gestdo de Compras, Licitacdes e Contratos



